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Produktplan 96 Zentrales IT Controlling mit SAP R/3

VERSIONSHISTORIE

Der Produktplan 96 und das IT-Controlling befindet sich im Aufbau. Dieses Doku-
ment wird deshalb mit zunehmender Praxiserfahrung fortlaufend aktualisiert. In die-
sem Zusammenhang bitten die Autoren auch um entsprechende Ruckmeldungen
und Verbesserungsvorschlage. GroRere Anderungen an Inhalt und Umfang fiihren
zu neuen Versionsnummern. Uberarbeitete Textpassagen driicken sich hingegen nur
in neuen Versionsunternummern aus. Die folgende Liste gibt die Historie dieses Do-

kumentes wieder:

Version Datum Autor Grund der Anderung

1.0 27.08.2009 | André Weber Entwurf auf Basis der bisherigen Arbeitsversi-
onen

1.1 10.09.2009 | Martin Hagen » Kapitel 2 offene Fragen zur Struktur der

Innenauftrage geldscht

e Abschnitt 2.1 Vorgaben fur die Innenauf-
tragsstruktur erganzt

e Abschnitt 2.1 Intervalle angepasst (weitere
Untergliederung)

e Kapitel 4 Ausfiihrungen zum Berichtswe-
sen erganzt

1.2 28.09.2009 | André Weber » Abbildungen 6, 7 und 12 aktualisiert

e Abschnitt 2.5 Standards fur die Anlagen-
stammsétze sind noch zu kommunizieren
und je Anlagegut ein Stammsatz erganzt

« Kapitel 3 Offenen Punkt zur Abstimmung
mit den dezentralen Einheiten geldscht

e Abschnitt 3.1 Ausfihrungen zu IT-
Querschnitt erganzt

e Abschnitt 3.3 Ausfihrungen zu IT-
Querschnitt erganzt

1.3 04.12.2009 | André Weber, * Abschnitt 2.1: Hinweis, dass die Innenauf-
Martin Hagen trage als ,echt” und nicht als ,statistisch*
angelegt werden. Des Weiteren Ausfih-
rungen zur Auftragsart erganzt. Innenauf-
trage des IT-Querschnitt hinterlegt.

e Abschnitt 2.4 wegen falscher Numerik eine
Kostenart angepasst; Nummerierung der
Anlagenklassen aktualisiert.

e Abschnitt 2.5 Hinweis erganzt, dass der
Innenauftrag im Anlagenstammsatz Inves-
titionsauftrag heif3t.

e Abbildung 12 angepasst.
e Abschnitt 3.3.3 bis 3.3.6 ,Beschreibung der
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IT-Prozesse im SAP* erganzt.
Anlage 1und 3 und 4 erganzt.

14 21.12.2009

André Weber,
Martin Hagen

Einarbeitung Kommentare von SUBVE,
ASV, SIS, RH und SF02, u.a.:

Abschnitt 2.1: Ausflihrungen zur aktiven
Verfugbarkeitskontrolle angepasst.

Abschnitt 2.3: Herausgestellt, dass die
Kostenstelle im IT-Controlling immer statis-
tisch bebucht wird.

Abschnitt 2.4: Ausfuhrungen zu den Kos-
tenarten Uberarbeitet.

Abschnitt 2.5: Herausgestellt, dass die
Pflege des Innenauftrages im Stammsatz
der Anlage notwendig ist.

Abschnitt 3.3.4: Feststellung, dass fir kon-
sumtive IT-Querschnittsausgaben noch ein
Verfahren festzulegen ist (keine analoge
Ubertragung des Verfahrens fiir investive
IT-Querschnittsaufgaben!)

Anlage 2 Uberarbeitet.
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1. Abbildung der (Finanz-)Steuerung im SAP

Ab dem Haushaltsjahr 2010 enthalt der Produktplan 96 die investiven und konsumtiven
Sachausgaben fir Informationstechnologie der einzelnen Dienststellen der Freien Hanse-
stadt Bremen (nicht enthalten ist derzeit der Bereich Schulen und Eigenbetriebe).Fir die
Dienststellen sind neue Finanzpositionen in den Kapiteln 0950 und 3950 eingerichtet wor-
den. Darin sind sowohl Ausgaben fur IT-Querschnitt als auch fur IT-Fachbedarf und IT-
Fachverfahren enthalten. Je nach Art des Ressourcenverbrauches enthalten die Kapitel
zentral und dezentral zu bewirtschaftende Finanzpositionen. Jede dezentral zu bewirtschaf-
tende Finanzposition ist einer Fremdbewirtschaftungsziffer zugeordnet worden. Dies gewahr-
leistet, dass die Finanzpositionen weiterhin von den Dienststellen eigensténdig verwaltet

werden kénnen.

Eine detaillierte Darstellung der IT-Finanzmittel ist grundsatzlich auf Ebene der Finanzpositi-
onen moglich. Dieses ist jedoch sehr aufwendig, aufgrund des Haushaltsrechts mit Restrikii-

onen belegt und wenig flexibel, sodass dieser Ansatz nicht sinnvoll ist.

Eine (dezentrale) Detailplanung und -bewirtschaftung der IT-Finanzmittel kann mit dem Cont-
rollingmodul der Software SAP realisiert werden. Diese Software bildet die technische Basis,
um u. a. sdmtliche Ein- und Auszahlungen zu verarbeiten, sowie die Kosten- und Leistungs-
rechnung, das Controlling und die Anlagenbuchhaltung abzubilden. Mit den Funktionen des
Controllingmoduls im SAP-System ist eine differenzierte Kostenplanung und Bewirtschaftung
der einzelnen Fachverfahren, IT-Projekte, IT-Infrastrukturen und sonstigen IT-MaRnahmen

maglich.

In den folgenden Kapiteln wird beschrieben, wie das IT-Controlling mithilfe der Funktionen

des Controllingmoduls im SAP-System umzusetzen ist.

2. Stammdaten

Damit die IT-Bedarfe der einzelnen Dienststellen im IT-Controlling bertcksichtigt werden
kénnen, missen diese einheitlich beschrieben und beplant werden. Daher ist ein Standard
fur die Planung und spatere Bewirtschaftung der IT-Mittel erforderlich. Das zentrale Control-

lingobjekt in SAP ist der Innenauftrag.

Mit dem Stammdatum Innenauftrag im Controllingmodul des SAP-Systems werden die IT-
Strukturen abgebildet und die Kosten nachgewiesen. Der Innenauftrag bildet die Basis flr
die transparente Planung und Bewirtschaftung der Finanzmittel je IT-Objekt (beispielsweise
ein Fachverfahren, ein Projekt zur Einfiihrung oder Weiterentwicklung eines Fachverfahrens,

die IT-Infrastruktur.)
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Fur die Darstellung der IT-Kosten ist es relevant, wie die Kosten zugeordnet werden sollen.
Sind bei Fachverfahren nur direkt zuzuordnende Kosten wie Software, Entwicklung, Wartung
zu berucksichtigen oder sind auch Hardwarekosten (Server, Router, Leitungen, usw.) mit
auszuweisen, die ggf. von mehreren Verfahren genutzt werden? Sollen die gesamten Kosten
je Fachverfahren betrachtet werden, sind Verrechnungssysteme zu entwickeln. Laufen bei-
spielsweise zwei oder mehr Fachverfahren auf einem Server, sind die Serverkosten anteilig
nach einem zu definierenden Schlissel auf die Fachverfahren zu verteilen. Sinnvoll ware
eine Struktur der Kosten, die die IT-Kosten in horizontale (insbesondere Desktop & Netze)
und vertikale Kostenblocke (anwendungsbezogene Kosten) trennt. Diese Trennung der Kos-

ten ist in dem nachfolgenden Schaubild dargestellt.

____Verfahren 1 Verfahren 2 Verfahren N
i Projekt-/Ent- Projekt-/Ent- Projekt-/Ent-
wicklungs- wicklungs- wicklungs-
% kosten kosten kosten
% | Wartung | | Wartung | | Wartung |
]
§ | Support l | Support l | Support l
< Software- Software- Software-
= lizenzen lizenzen lizenzen
(5]
> Server Server Server
T_ __1| Infrastruktur Infrastruktur Infrastruktur

Desktop & Netz

Hardware, Software, etc.

Netzwerkkosten

Kosten fur File-, Print-, Mailserver

1 1
1 1
" Horizontale Kostenblécke o

Abbildung 1: Zuordnung der gesamten Kosten zu den e inzelnen Fachverfahren, differenziert
nach horizontalen und vertik alen Kostenblocken.

Eine anteilige Verrechnung der horizontalen Kostenbltcke auf verschiedene Fachverfahren

ist zun&chst nicht vorgesehen.

2.1. Innenauftrag
Mit dem Stammdatum Innenauftrag werden die Fachverfahren und weitere separat darzu-

stellende IT-Positionen im SAP-System dokumentiert. Die Nummer des Innenauftrags be-
steht aus einem acht Zeichen langen alphanumerischen Code. Das Nummernintervall fur
das IT-Controlling beginnt mit ,I“. Das ,I* steht fur Informationstechnologie. Die drei folgen-

den Ziffern bilden die aus dem Controlling bekannte Dienststellennummer ab. Die Dienststel-
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lennummer identifiziert die Dienststellen eindeutig. In der Anlage 1 sind alle Dienststellen-
nummern der FHB dokumentiert. Die letzten vier Stellen stehen zur freien Verfigung. Es
sind innerhalb dieser vier Stellen Intervalle festgelegt, die wie folgt verwendet werden:

- Intervall 0000 bis 0999 fir IT-Querschnittsausgaben;

- Intervall 1000 bis 4999 fir die Betriebskosten;

- Intervall 5000 bis 7999 fir einzelne IT-Projekte.

Das Intervall 8000 bis 9999 bleibt vorerst frei.

Struktur der Innenauftrage

1 2 3 4 5 6 7 8

Identifi- IT-Querschnitt, Betriebs-
kation kosten bzw. IT-Projekte

1 3 I T

A A

Organisationseinheit

‘ | Y 006 = Sen. Inneres Spor?/ O Intervall 0000 bis 0999
= . u. 0010 = IT-Querschnitt . .
007 = Polizei Bremen = Q fur IT-Querschnitt
008 = Feuerwehr Bremen 1010 = Fachverfahren A . q
028 = Sen. Justiz u. Verfass. 1020 = Fachverfahren B Intervall 1000 p's 499¢
067 = Sen. Wirt. u. Hafen = fur den IT-Betrieb
090 = Sen. fiir Finanzen 5000 = Projekt A .
) Intervall 5000 bis 799¢

999 = ... 5100 = Projekt B
e = fur IT-Projekte

5110 = Projekt C (Konzeptphase)
5120 = Projekt C (Umsetzung)
5130 = Projekt C (Roll Out)
Beispiel: 5140 = Projekt C (Change Request)

10071140 = Polizei Bremen — Fachverfahren INPOL

Abbildung 2: Auszug der Struktur fur die Innenauftr age, um die IT-Objekte abzubilden

Bei Bedarf konnen Anforderungen der Dienststellen auf den letzten drei Stellen (6 bis 8) be-
ricksichtigt werden. Ist ein solches System nicht erforderlich, sind die Innenauftrage fortlau-

fend zu nummerieren.

Im Stammsatz des Innenauftrags kénnen erganzende Informationen gepflegt werden. So ist

es im Langtext des Innenauftrags maglich, ausfuhrliche Erlauterungen zu hinterlegen.
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=
. tifiag Hesihellen opnngen Zlsame Umfll mwseml RWE
g oA Cae DEB | OB o0 HE @

Pz Innenauftrag anzeigen: Stammdaten

.. / Auftragsnummer

Aufirag [18501001
Kurztedt ‘allgerneiner Fachtedart

Aufiragsart | 1090)  Senatar filr Finanz..

Druckknopf zum Auf-

Fraie Hansastadt Brarmean rufen des Langtextes
Geschatshereich :-L_i Land Bremen
Wierk |
Objskidasse Gemeinkasten ]
Profitcenter ]

Ve rantwaor Kost ' ]
Veranty. Benutzer '
PEP-Element f
Anfordemde Kast | ]

Anfardernder Bukis |

Anfordernder Auftrag T Il
Kundenaufrag l |
Standort/ Werk : | 21 ]
Externe Auftransnr. |

Abbildung 3: Stammdaten im Registerblatt ,Zuordnung en“ des Innenauftrags

Daneben konnen die Felder in der nachfolgend abgebildeten Registerkarte ,Allgemeine Da-
ten“ des Innenauftrages mit weiteren Daten gefullt werden. Nach diesen Daten kann be-

grenzt selektiert werden.

=
_ Bufag Bearheilen Springen Zusate Umield Systen Hilfe
G | A H GG DEB H04a0n | B

3 Innenauftrag anzeigen: Stammdaten

@2 [rreemrsar ]

Auftrag; [Tpgateet | Aufiragsant 1R8]  Senator fir Finanz.
Kumted  [allgemeiner Fachhedar |

“ieiisning.

o &

Allgem. Draten

o Fuordnur

Allgermeine Daten

Antragsteller | | Antragsdatum | |
Telefon : i Ahteilung |
Varantwanlicher | Arheitsbeginn [ ]
Telefon | | Ameitsends ]
Geschitte Kosten '_EI_EIEI _' EUR:  [T]Arbeltzgenshidgumg

Yerarheitungsgruppe [a ]

Abbildung 4: Pflege weiterer Daten zum Innenauftrag im Registerblatt "Allgemeine Daten"
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Der Innenauftrag wird als ,echter* Innenauftrag angelegt. Bei Angabe des Innenauftrags
werden die Kosten echt auf dem Innenauftrag gebucht. Werden weitere Kontierungselemen-
te mitgegeben, werden auf diesen die Kosten nur statistisch ausgewiesen. Der Innenauftrag
ist als ,echt* zu definieren, um ggf. eine spatere aktive Verfigbarkeitskontrolle auf den In-
nenauftragen zu erméglichen. Die aktive Verfugbarkeitskontrolle prift bereits bei der Erfas-
sung einer Mittelbindung oder Auszahlungsanordnung im SAP, ob auf dem Innenauftrag

noch ausreichend Finanzmittel zur Verfigung stehen (Siehe hierzu auch Abschnitt 3.2.4).

Beim Einrichten der Innenauftrage sind folgende Gru ndsatze zu beachten:

1. Es soll nicht zu viele, aber auch nicht zu wenige Innenauftrdge geben. Neben einer
internen Steuerung der IT-Mittel ist es das Ziel, die IT-Ausgaben gemal ihrer fachli-
chen Verwendung Dritten zu prasentieren, ohne zu sehr ins Detail zu gehen. Dritte
sind beispielsweise das Parlament, andere Landes- und Kommunalregierungen oder
die interessierte Offentlichkeit. Wichtig ist, dass bei den Innenauftragen zwischen Be-
triebsausgaben und Projekten unterschieden wird. Betriebsausgaben sind typischer-
weise regelméaRige, wiederkehrende Ausgaben. Bei Projekten fallen die Ausgaben

nur einmal oder nur fir einen bestimmten Zeitraum an.

2. Grundsatzlich sollte jedes Fachverfahren genau einem Innenauftrag je Dienststelle

zugeordnet sein (Beispiele: Meso, Inpol, OK.Jug, VisKompakt).

3. Grundsatzlich sollte jedes Projekt genau einem Innenauftrag je Dienststelle zugeord-

net sein (Beispiele: Einfuhrung EGVP, Roll-Out VisKompakt).

4. Je Dienststelle ist ein Innenauftrag ,Ixxx1001“ mit dem Titel ,,Allgemeiner Fachbedarf
IT* einzurichten (xxx steht fur die Dienststellennummer). Hier sind alle sonst nicht zu-
zuordnenden Ausgaben zu bericksichtigen. Dieses sind u. a. einzelne Lizenzen be-
stimmter Programme (beispielsweise Viewer, Virenscanner), besondere IT-
Ausstattungen (beispielsweise Tablet-PCs, Beamer), kleinere Wartungs- und Servi-
ceauftrage.

5. Abkirzungen zu Verfahren etc. sind auszuschreiben bzw. deren Einsatzgebiet kurz

zu erlautern. Dieses tragt zum besseren Verstandnis bei und es kénnen Synergieef-

fekte in der Freien Hansestadt Bremen besser erkannt werden.

6. FUr Innenauftrage aus dem Bereich IT-Querschnitt sind folgende Innenauftrage defi-

niert:

Ixxx0010 Hard- und Software Standard-PC (investiv)

Ixxx0020 IT-Infrastruktur (konsumtiv)

Ixxx0030 E-Mail/ Active Directory

Ixxx0040 VisKompakt
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Auftrag Kurztext Abteilung
10071001 | Allgemeiner Fachbedarf IT Polizei Polizei
10071002 | Zutrittskontrollsystem Polizei
10075100 | Projekt ,Einfiihrung von XY* Polizei
10210010 | IT-Querschnitt StalLa
10211100 |Unternehmensregister URS StalLa
10211101 | EntireX StalLa
10211102 |DbH StalLa
10101100 | OWI-Verfahren Stadtamt
10101101 |VU (Verkehrsiiberwachung) Stadtamt
10101102 |IKOL Stadtamt
10101103 |KFZzZ Stadtamt
10101104 | MESO Stadtamt
10011000 | Parlamentarisches Informationssystem Birgerschaft
10011105 | Software (Wartung & Lizenzen) Birgerschaft
10021001 | Allgemeiner Fachbedarf IT Rechnungshof Rechnungshof
10021006 |JURIS-Datenbank der Rechnungshéfe Rechnungshof
10021007 | EU-Datenbank der Rechnungshofe Rechnungshof

Abbildung 5: Beispiele fur Stammdaten im SAP (nicht vollstandig!)

Um Innenauftrage im SAP zu verwenden, wird systemtechnisch eine Auftragsart bendtigt. In
der Auftragsart sind Steuerungsinformationen fur die Innenauftrage gepflegt. Die Auftragsar-
ten bestehen aus einem vierstelligen alphanummerischen Code. Fir das IT-Controlling be-
ginnen die Auftragsarten mit I. Bei den letzten drei Stellen handelt es sich um die bekannte

Dienststellennummer (Beispiel: Senatorin fur Finanzen = 1090).

2.2. Innenauftragsgruppe
Die Innenauftrage stehen zunachst unstrukturiert im SAP-System und konnen hierarchisch in

Gruppen sowie Untergruppen zusammengefasst und gegliedert werden. Die Innenauftrags-
gruppen sind Grundlage fur das Berichtswesen. Durch diese ist eine individuelle bedarfsori-
entierte Auswertung mdoglich. Es kdnnen unterschiedliche alternative Gruppen gebildet wer-
den, um verschiedene Auswertungen durchzufiihren (nach Organisationseinheiten, nach
Soft- und Hardware, Eigenprogrammierungen etc.). Gruppen und Untergruppen kénnen in
unbegrenzter Zahl im System erzeugt werden. Dabei ist darauf zu achten, dass die Struktu-

ren Ubersichtlich bleiben.
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=
Gruppe Bearbeiten Springen  Fusatze  Systerm  Hiife

e 1 10 €@ CH® Boaf
Auftragsgruppe anzeigen: Struktur

[E]E s aueg [

—&= I8y Senator: fur Wirtschatt wund Haten

—E5 1067 _(UER IT-Querschnitt Sen. Wirtschafi uw. Hafen

IBETOAG0 1A67I999
zz= Interwall leer

—E 1067 BETR IT-Betrieh Sen. Wirtschatt u. Haften
THGT1AEE 10674999
IoE7¥10E0 L1 T1geneiner Fachbedart
lasT1aad BED (ALE; AED, ‘BIS5)

—& I067_PROJ IT-Frojekte Sen. Wirtschaft u. Hafen
IBG750A0 10679939
IBGTERET El-Bienstieistongsrichilinie
1Ba7HERZ Landwirtschati: Profil GIG
I06TEEE3 SectorCon Contingent

IEGTERE4 W-LAN BYM
I0GTERER Bentley CAD Flughafen

I0ETYE0EE Examiet {Pilotenpritunag)
IOEFREET BrefPaos 3
IAETEOEE GHE{PHSS Yisor
IB67EEES O5IP, Bereich Flugsicherheit
et = ] Senatorin f. Finanzen

—E 1090 0UER I[T-Ouerschnitt: Senmatorin 7. Finanzen

—i& 1090 _BETR IT-Betrieh Senatorin . Finanzen
Ioaoieea 10304999
Iaamaaz Sicherheitssotteare: Governikus
BBt B3 Sichere: Poststellen (EGYP)
[e9a1 084 Dokumentenmanagenentsysten YISKompakt
10907065 BixEHS

—&= 1090_PROJ IT Projekte Senatorin f. Finanzen
10905060 16905999
IEans5RE Moderni. E-Mail-System
[RansRe2 Projekt Klimaaniagenkonflikt
10805003 Projekt Klimaanlagenkontlikt
Toansaa4 "Projekt ““ESARI*™"
10905005 Projekt AFZ-Ausstattung Lehrraume
10905006 Brekom-tusschreibung Consulting
169058687 Dienstleistungsrichtlinie

Abbildung 6: Beispiel fur die Bildung von Auftragsg ruppen mit zugeordneten Innenauftragen

2.3. Kostenstellen
Die Kostenstelle ist ein weiteres Kontierungsobjekt im Controlling neben dem Innenauftrag.

Dabei ist es moglich, Ausgaben und Einnahmen sowohl auf einer Kostenstelle als auch auf
einen Innenauftrag parallel zu buchen. Da die IT-Innenauftrédge echt zu bebuchen sind, wird

die Kostenstelle im Zusammenhang mit dem IT-Controlling immer statistisch bebucht.
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Bei investiven Beschaffungen sind diese Ausgaben in der Anlagenbuchhaltung zu aktivieren
(s. dazu unten 2.5.). Im Anlagenstammsatz im SAP-System muss dafir eine Kostenstelle
hinterlegt werden. Dabei sind die Kostenstellen der jeweiligen dezentral verantwortlichen

Organisationseinheit zu verwenden.

2.4. Kostenarten
Die Kostenarten beantworten die Frage ,Welche Kosten fallen an?* (beispielsweise Hard-

ware, Software, Lizenzen, Wartung). Die Kostenarten differenzieren die einzelnen Kosten
eines Fachverfahrens oder eines anderes IT-Objekts auf den Innenauftrag. Dadurch werden

die Kosten je Fachverfahren bzw. IT-Objekt transparenter.

Kostenarten Ist Obligo verflgt Plan verfugbar
8100000 Hardware 1.700,00 1.700,00 2.000,00 300,00
66400000 Aufwendungen fur Fort- und Weiterb. 890,00 890,00 1.000,00 110,00
68405000 IT-Beratungsleistungen 15.000,00 15.000,00 14.500,00 500,00-

* 10285002 Ordnungswidrigkeiten STA 17.590,00 17 .590,00| 17.500,00 90,00-
8100000 Hardware 1.700,00 1.700,00 1.800,00 100,00
68300000 Telekommunikationskosten 890,00 890,00 500,00 390,00-
68400000 IT-Dienstleistungen 14.900,00 14.900,00 | 18.600,00 3.700,00

* 10285003 Webauskunft elekt. Grundbuch 17.490,0 O 17.490,00 | 20.900,00 3.410,00
2500000 EDV-Software 1.700,00 1.700,00 2.500,00 800,00
68400000 IT-Dienstleistungen 29.600,00 29.600,00 | 25.800,00 3.800,00-

* 10285004 EGVP Einbindung in Fachverfahren 31.3 00,00 31.300,00 | 28.300,00 3.000,00-

Abbildung 7: Berichtsbeispiel zur Planung und Bewir tschaftung der Innenauftrage mithilfe von
Kostenarten

Fur das IT-Controlling sind Kostenarten festgelegt worden. Dabei wird sich zunachst auf die
wesentlichen Kostenarten konzentriert. Dies soll dazu beitragen, das System steuerbar zu

halten und nicht durch zu viele Informationen unutibersichtlich zu machen.

Die Kostenarten sind haufig mit den Sachkonten in der Finanzbuchhaltung identisch. Die
Finanzbuchhaltung unterscheidet in Aufwands- und Bestandskonten. Bestandskonten wer-
den bebucht, wenn der beschaffte Gegenstand ein zu aktivierendes Wirtschaftsgut ist. Die-
ses kann auch die Dienstleistung sein, um einen Gegenstand zu erstellen, wie die Program-
mierung einer Software. Ein zu aktivierendes Wirtschaftsgut hat einen Anschaffungswert von
Uber 150 Euro netto und ist fur sich einzeln nutzbar. Ein zu aktivierendes Wirtschaftsgut ist in
der Anlagenbuchhaltung im SAP-System zu bericksichtigen. Bei der Aktivierung in der An-
lagenbuchhaltung sind unterschiedliche Wertgrenzen zu beachten. Geringwertige Wirt-
schaftsgiter (GWG) umfassen den Bereich von 150,01 Euro bis 1.000 Euro. Diese Wirt-
schaftsglter werden in einer Anlagenklasse fir GWG in der Anlagenbuchhaltung zusam-
mengefasst und Uber finf Jahre abgeschrieben. Fur Wirtschaftsgiter Gber 1.000 Euro ist
ebenfalls ein Anlagenstammsatz anzulegen und eine eigene Anlagenklasse zu wahlen. Bei
Wirtschaftsgitern Gber 1.000 Euro gelten die jeweils besonderen Abschreibungszeitraume.

Weitere Informationen zu aktivierungsfahigen Wirtschaftsgtitern und der Anlagenbuchhaltung
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im SAP INFOSYS Zu unter

http://www.infosys.intra/sixcms/detail.php?id=19714 ). Alle anderen Kosten, bei denen es

sind dem entnehmen (s.

sich nicht um zu aktivierende Wirtschaftsgiter handelt, sind Aufwand. Diese Kosten sind auf
die Aufwandskonten zu buchen Die Kostenarten fur das IT-Controlling sind in der folgenden

Tabelle dokumentiert.

Aufwandskonten Beschreibung
67125000 Hardware - Pflege und Wartung
68414000 Software - Pflege und Wartung
68400000 IT-Dienstleistungen (Betrieb, Support, u. a.)
66400000 Aufwendungen fur Fort- und Weiterbildungen
68300000 Telekommunikationskosten
68405000 IT-Beratungsleistungen
Bestandskonten Air:llagen- Beschreibung
asse
08100000 320009 |Hardware
08900010 397009 |Hardware GWG
02500000 020009 |EDV-Software
08900020 397509 | Software GWG
08200000 360009 |Ubrige BGA

Abbildung 8: Zu verwendende Kostenarten fiir das IT-  Controlling

2.5. Anlagenstammsatz
Investive Ausgaben steigern das Vermdégen der Freien Hansestadt Bremen. Beispiele far

investive Ausgaben sind der Kauf eines Servers, eines PCs oder von Softwarelizenzen. Aus
kaufménnischer Sicht sind diese beschafften Guter als zu aktivierende Wirtschaftsguter in
der Anlagenbuchhaltung zu bertcksichtigen. Dieses gilt sowohl fir materielle als auch fir
immaterielle Guter. In der Anlagenbuchhaltung im SAP-System erfolgt die mengen- und
wertmafige Abbildung des bremischen Vermdgens. Es ist daher fir jeden Vermdgensge-

genstand ein Anlagenstammsatz in der Anlagenbuchhaltung anzulegen.

Bei mehreren gleichartigen Anlagen (z. B. Kauf von 50 PC) unterstitzt SAP dabei, die Anla-
genstammsatze anzulegen. Durch das Feld ,Anzahl gleichartiger Anlagen” in der Einstiegs-

maske kann die Zahl der gesamten gleichartig anzulegenden Anlagen vorgegeben werden.

Um die Anlagengtter der Freien Hansestadt Bremen transparent darzustellen und vollstan-
dig auswerten zu konnen, ist es sinnvoll, gleiche Anlagenstammsétze auch gleich zu be-
zeichnen. Damit ist gemeint, das beispielsweise eine Notebook immer als Notebook erfasst

wird und nicht alternative Bezeichnungen verwendet werden, wie Laptop, transportabler PC
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etc. Das Referat 02 bei der SF wird hierzu noch Vorgaben festlegen und kommunizieren (s.

Anlage 4, Bezeichnungen fir Anlagenstammsétze).

Wie bereits in Abschnitt 2.3 erwahnt, sind im Stammsatz der Anlage die Kontierungsobjekte
zu hinterlegen. Bei Objekten des IT-Controllings ist sowohl die Kostenstelle als auch der In-
nenauftrag zu pflegen. Auf der Kostenstelle werden monatlich die Abschreibungen und kal-
kulatorischen Zinsen der Anlage fur den Abschreibungszeitraum gebucht. Auf dem Innenauf-
trag wird die Investitionssumme im Jahr der Beschaffung ausgewiesen und dem Planwert
gegenubergestellt sowie ggf. das festgelegte Budget belastet. Der Innenauftrag besitzt im
Stammsatz der Anlage die Bezeichnung ,Investitionsauftrag”. Der Innenauftrag muss im
Stammsatz der Anlage gepflegt werden, da ansonsten die Anschaffungskosten fir die Anla-

ge nicht im IT-Controlling ausgewiesen werden.

@@ Anlage dndern: Stammdaten
][] Aniagenwrte ]

Anlage [fegfgs | [@ | Adobe Acrobat Professional 9.0 Win
Wasss (200 Software Buchur

i
e
]

)

BEGEEET  Zeitabhangly

o

Intervall vam 01.01,1900 bis zum 31125868
_Geschaftsberaich LI Land Brermen

_Kﬁtenstalle 10900150 | EDY

Abbildung 9: Pflege der Kostenstelle im Anlagenstam msatz

W= Anlage dndern: Stammdaten

B

Anlage 122583 g | Adube Acrobat Professional 9.0 Win
Klasse |200 | Software Buchungskri

_ Migemein  Zeitabhangly  Zuordrungen TN, Bewertung

Herkinft
-_-I;Iafar.s.mt |417519 | PC-Ware Information Technologi
Hatsteller :
[ anlage neu gekaut
[ Gebravcht gekaunt

Herkunftsland
Typenbezeichnung

Imve stitionsauttag _:_iﬁ-EiEﬁ-El_lflT

Abbildung 10: Pflege des Innenauftrags im Anlagenst  ammsatz
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Die Dienststellen sind bereits heute gema 8§ 73 LHO dazu verpflichtet, das vorhandene
Vermobgen nachzuweisen. Hierzu gehért neben dem Zugang von Anlagen auch Anlagenab-
gange zu bericksichtigen, um den aktuellen Stand der Mengen und vorhandenen Werte zu

dokumentieren. Dieser Nachweis ist im SAP-System zu fuhren.

e
=
v|m|E[[E] o]oE] £]
Buchungshkreis: 1100
Anlagenklasse: 200
Anlagenhezeichnung |Kontri... [Akirvdar... “[Antage [unr.|
001 ST SPEZIALSOFTWARE 200 01.01199% 101683 0 [2]
001 STK.CYBERPATROL 200 19012001 100967 0 | [7]
001 STKFAS-FILTER 200 19012001 1o0ge6 0 ([
001 STK.SCHULVERWALTUNGS-PROGR 200 22.0M 2001 100403 O
001 STH.SCHULVERWALTUNGS-PROGR 200 22.01.2001 100404 O
001 STK SCHULVERWALTUNGS-PROGR 200 22.01.2001 100405 0
001 STK.1 PHOTOSHOP, 1 ADOBE T 200 21.022001 100941 O
001 STK.1 ANTIVIRUS UPDATE 200 22022001 100942 0
001 STK.SOFTWARE, AGENTEXCHAN. 200 12.03.2001 100084 0
001 STKSOFTWARE, BACKUPFURW 200 12032001 100085 O
001 STK SOFTWARE, MC AFEE VIRU 200 12032001 100086 O
001 STKKOMNYERTIERUNG PSD 200 09.042001 100926 O
001 STK SOFTWARE 200 18.04.2001 100638 O
051 STKINFORMATIONSSYSTEM F. 200 01.052000 100900 O
004 STK.CITRIX-S0F TYARE 200 03052001 100684 O
001 STH.SOFTWARE STAMDARD 200 08.05.2001 100290 O
001 STK.KYOCERS F5-1000+ LASER 200 31.052001 100080 O
001 STHELSA LANCOM WIRELESS L 200 22062001 100088 O
002 STKSOFTWARE FZUORDNUNGY 200 06.07.2000 104414 0
001 ST BASYS SERVER MIT ZUBEH 200 10.07.2000 11117 O
001 STK PC-SOFTWARE 200 12.07.2001 100806 0O
001 STK.SCHULPKT LIZENZ. 200 06.08.2001 108807 O
001 ST NOTEROOK 200 07.08.2001 104070 0
003 STK.SCHUL-PC SENIC TMIT BS 200 13.08.2001 105928 O
001 STK SOFTWARE 200  28.08.2001 10025% 0
008 ST.1024 MB ECC SDRAM DMK 200 210920 1mize o L
002 STKFESTPLATTE 36 GB 200 28.09.2000 101128 O %
nnd Tl 1 onETWARE DT Aniail] “FOE 13400001 1nnad? 0 =]
1000 Eintrage gefunden “

Abbildung 11: Auszug der vorhandenen Anlagenstammsa tze im SAP mit IT-Bezug

3. Prozesse

Die Aktivitaten, Ablaufe und Informationsfliisse mit Bezug zum IT-Controlling sind zu doku-
mentieren und Verantwortlichkeiten festzulegen. Dieses gewahrleistet, dass die gewilinschte
Qualitat bei der Pflege der Daten erreicht wird und die Daten die erforderliche Transparenz

aufweisen.
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3.1. Stammdatenpflege
Die Innenauftrage mit IT-Bezug werden zu Beginn zentral vom Projekt angelegt. Basis sind

die von den IT-Bereichsverantwortlichen der Ressorts/ Dienststellen ausgeflillten Exceltabel-
len fir die Stammdaten und die Planwerte der Jahre 2010 und 2011. Diese werden tech-
nisch mit einer Massenpflege im SAP-System eingelesen. Es ist dann bereits eine Struktur
vorhanden, sodass bei kiinftigen Erganzungen und Anderungen der Pflegeaufwand gering
ist. Die Ubertragung der Pflege der Innenauftrage fiir die folgenden Haushaltsjahre durch die

Dienststellen wird in 2010 geklart.

Ausgenommen sind die Innenauftréage fur den IT-Querschnitt. Diese beinhalten die Ausstat-
tung der Arbeitsplatze mit Computern und Zubeh6r in den Dienststellen. Die Mittel fir den IT-
Querschnitt werden zentral vom Referat 02 verwaltet. Daher werden diese Innenauftrage

zentral angelegt und geandert.

Mithilfe der Innenauftragsgruppen ist eine Standardstruktur aufzubauen. Dieser Standard-
struktur sind alle IT-relevanten Innenauftrdge zuzuordnen. Dieses gewdahrleistet im Berichts-
wesen immer eine Gesamtsicht auf die IT-Finanzdaten. Unabhangig davon kénnen weitere
Gruppen fur alternative Abfragen gebildet werden. Die Pflege der ,Standardstruktur fur die
Innenauftrage” erfolgt nur durch einen eingeschrankten Benutzerkreis im Referat 02 des Fi-
nanzressorts. Unabhangig davon kénnen die Dienststellen die IT-Innenauftrége in ihre eige-

nen Strukturen einbinden und auswerten.

Das Anlegen und Andern der Anlagenstammsétze liegt weiterhin in dezentraler Verantwor-
tung. Dabei ist zu gewahrleisten, dass der korrekte Innenauftrag im Stammsatz der Anlage
gepflegt wird. Der IT-Bereich muss die erforderlichen Informationen an die Verantwortlichen
fur die Anlagenbuchhaltung kommunizieren. Hierfur ist es eventuell sinnvoll, ein Formular mit

den relevanten Informationen fir den Anlagenstammsatz zu entwerfen.

Aktivitaten der Stammdatenpflege:

* Innenauftrag (ohne IT-Querschnitt) anlegen bzw. andern (wird im Jahr 2010 festge-
legt)
« Innenauftrage fur IT-Querschnitt anlegen bzw. andern (zentral Referat 02)

» Standardstruktur® mithilfe von Innenauftragsgruppen fir das IT-Controlling anlegen

bzw. andern (zentral Referat 02)
« Alternative Auftragsgruppen anlegen bzw. dndern (zentral und dezentral)

« Anlagestammsatz anlegen bzw. dndern (dezentral)
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Sachbearbeiter IT

1 2 5
Neues Fachverfahren Informationen zum Anlage des
Sachly  oder Projekt ist Anlegen eines  [achbearl] Innenauftrags zur  fbearbeiter IT Sachbearbeiter IT

einzurichten Innenauftrags Kenntnis nehmen

weiterleiten

Sachbearbeiter Haushalt / Controlling

y

3 4
Innenauftrag im SAP Sachbearbeiter IT
Sachbearbeiter Haushalt / Controll anlegen liber die Anlage des Sachbearbeiter Haushalt / Controlling

Innenauftrags
informieren

Abbildung 12: Dezentrales Anlegen eines Innenauftra  gs

3.2. Planung und Budgetierung

3.2.1. Planungs- und Budgetversionen
Im Controlling kdnnen beliebige Planversionen genutzt werden. Dieses ermdglicht alternative

Planungsszenarien zu erstellen und diese miteinander zu vergleichen. Weiterhin kénnen
Planversionen verwendet werden, um die Entwicklung der Planwerte zu dokumentieren. Im
SAP-System ist es aul3erdem maoglich, die Planwerte einer Version in eine andere zu kopie-
ren. Diese sind dann Grundlage fur die Anpassungen der Planung in der neuen Version.
AulRerdem ist die Funktion vorhanden, Istdaten als Planwerte zu kopieren, um diese als Ba-
sis fur die Planung zu nutzen. Istbuchungen hingegen werden immer in die Version 0 ge-
bucht und kénnen nur in dieser Version gegen den Planwert oder das Budget gepriift wer-

den.

Eine detaillierte Planung und Budgetierung soll erst zu einem spéteren Zeitpunkt entwickelt

werden.

3.2.2. Planen auf Innenauftragen
Die Planwerte fur die einzelnen Innenauftrdge (IT-Objekte, wie Fachverfahren, Projekte etc.)

sind dezentral durch die verantwortlichen Dienststellen im SAP-System zu pflegen. Fur die
erstmalige Pflege der Planwerte wurden diese von den IT-Bereichsverantwortlichen der Res-
sorts und Dienststellen in einer Exceltabelle zur Verfigung gestellt. Diese werden zentral

vom Projekt ins SAP-System in die Version 0 eingespielt.

Um Planwerte zu den einzelnen IT-Innenauftrdgen im SAP-System zu buchen, sind im Ein-
stiegsbild zur Planung die Selektionskriterien zu pflegen. Diese umfassen u. a. den Pla-
nungszeitraum, die zu planenden IT-Innenauftrdge und die Kostenarten zur differenzierten

Planung auf den einzelnen IT-Innenauftrégen.
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=
Flandaten HBearbeiten Springen Zusitee  Einstellungen System  Hilfe

g D aECae CEHEB Bnan |l

Planung Kostenarten/LstAufnahmen andern: Einstieg

File)

_!_aﬁ,fuut - ;1 - 461 Kostenarenplanung einfaches Layout
Wariablen
Wersion B __ Flanilst- Yersion
won Patiode 1 ) ! Januar
bis Perinde 12 | Dezermber
Geschaftsiahr 2010,
Auftrag, | |
bis | |
oder Gruppe. 1090 Senatarin f. Finanzen
Kostenar ' Verwenden von Grup-
bis pen, um die Planung
L zu vereinfachen
I:IdEr GFI.IFIFJE IFHE'E'".'I Dv-Kagem

Abbildung 13: Einstiegsmaske zur Definition der Sel ektionskriterien fur die Planung

Bei gleichbleibenden Selektionskriterien kann das Einstiegsbild in den Benutzereinstellungen
mit den relevanten Werten vorbelegt werden, sodass von Seiten des Anwenders keine oder

nur geringflgige Eingaben erforderlich sind.
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IIIZ' Infosystem Innenauftrage: Benuzereinsteliungen y

@9 Benuwer AvEEER]  [3)

Grunddaten

| Planungszsitaum () Beiichisasiiaum 1y, DI

" Knstentechnungskreis
Kostenrechnungskreis 11 138_;

Berichtsobjekte

Aufttagsgruppe 1038

aderWerte | | his
Kostenarten -

Kostenartengruppe [FHB-DV

nderiarte ' bis

[ proven ][5 @) ¢

Abbildung 14: Registerkarte "Grunddaten" der Funkti on ,Benutzereinstellungen®, um
Eingabefelder in dem Einst iegsbild zur Planung vorzubelegen

Nachdem die Selektionskriterien in dem Einstiegsbild bestatigt wurden, wechselt das System
in das Ubersichtsbild zur Planung. In diesem Ubersichtsbild wird der voraussichtliche Fi-
nanzmittelbedarf jedes IT-Innenauftrag kostenartengenau geplant. Mithilfe der Pfeiltasten
[«ll~ wird zwischen den einzelnen zu planenden IT-Innenauftragen gebléttert, sodass inner-
halb eines Verantwortungsbereichs einfach geplant werden kann. Sofern zu einzelnen ge-

planten Positionen weitere Informationen hinterlegt werden sollen, kann dieses im Langtext
erfolgen.
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=

Flandaten Bearbeiten Springen  Zusate Einstellungen Systern Hilfe

& | 200 €@ CHE anod DA Q@

Planung Kostenarten/L.stAufnahmen dndern: Ubersichtsbild

kel (3% ] B8] 2 2B Ereeposten |2

Hinweiskéastchen,
ob ein Langtext

vorhanden ist.
2

Yersion L Planfist - Version
Feriode ] bis (12 ]

Geschafsjahr _ fm2ﬁl'1'l'3_';

Auftrag [Toga1061 allgemeiner Fachbedd
[Epkostenant |Te>€t !Plankosten ges. [VS [EH fL
B 671250008  Hardware Pflege Wart 2 EUR

| 68414008 Ptlege Wart Goftware 2 EUR

~ |6e4nan00 Entg. TUI Dienstleist 15,000,800 2 EUR |
| 166400008 Aufw. Fort/Weiterhild 2 EUR

| |ee300008  Entg. Telekommunik. 45 000,000 2  EUR |
| |69405008 ([T Beratungsledstung 2 EUR
_BleBEIBEI Hardwarse 25.080,80 2 EUR ||
| |25RO000  EDY - Software 2 EUR

| lezpoapo  dbrige EGA 5.000,08 2  EUR

| lesooeia  BWE Hardware 1.000,88 2  EUR

| |sanonza GUWG Software 1.5008,00 2 EUR

~ |*Kostenart Sunme 92.500,00

Abbildung 15: Ubersichtsbild zur kostenartengenauen

rd

Planung eines Innenauftrags

Innerhalb der Planungsfunktion im SAP-System ist es nicht méglich, einen Gesamtiuberblick

der bisher verplanten Mittel anzuzeigen. Hierzu mussen zunéachst die bereits gepflegten

Planwerte gespeichert und innerhalb des Informationssystems der Bericht fir die Planungs-

Ubersicht aufgerufen werden.

Auftrége Ist Plan Verfligbar

10901002 Sicherheitssoftware: Governikus 8.890,00 22.000,00 13.110,00
10901003 Sichere Poststellen (EGVP) 8.790,00 11.500,00 2.710,00
10901004 Dokumentenmanagement-System VISKompakt 8.690,00 8.300,00 390,00-
10901005 SixCMS 8.590,00 34.450,00 25.860,00
* Summe 34.960,00 76.250,00 41.290,00

Abbildung 16: Summenbericht mit Planwerten (Auszug)

Werden in einer Planversion Planwerte geédndert, konnen diese Anderungen mithilfe eines

Berichts nachvollzogen werden. Beispielsweise wenn ein Planwert eines Innenauftrags zu-

gunsten eines anderen Innenauftrags verringert wird. Eine systemtechnische Verknupfung

der gednderten Werte zueinander ist nicht mdglich. Eine Begrindung fur die Planwertanpas-

sung bzw. -verschiebung kann ebenfalls nicht hinterlegt werden. Dies ist lediglich im Lang-

text des Planwertes zu dokumentieren. Inhalte der Langtexte kénnen nicht ausgewertet wer-

den.
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Liste
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|l:=’

Bearheiten

Springen

fied |
=l

Einstellunmen

fusatze

Umfeld Systern  Hilfe

1H a8 SHE S00D HE @F

Auftrage Einzelposten Plankosten anzeigen

Abbildung 17: Bericht zur Darstellung der Planwerta nderungen

3.2.3. Innenauftrdge budgetieren

Auftrag |0bjek‘[bezeichnung |K05tenar1 1Kustenaﬂenbezeichn. |z: SumWerthI...IErfaBtam Erfasser

|ogoa00z Sicherheitssoftware: Governikus 3100000 Hardware 5.000,00 145.04.2009  AWEBER

oannonz Sicherheitzsothware: Governikus Hardware A00,000 15.04.2008  AWERER

|ogoooonz Sicherheitssoftware: Governikus Hardware 1.300,00-115.04.2009  AWEBER

0800002 Sicherheitssoftware; Governikus Hardware 800,00 15.04.2009  MYWEBER
8100000 fLHardware 4.000,00

jogooaoz Sicherheitssoftware: Governikus 2300000 Ento. Telekommunik. 2.000,00 (15.04.2009  AWEBER

[aaonnnz Sicherheitssoftware: Governikus Ento. Telekammunik, 1.000,00-i15.04 2008 AWEBER

090000z Sicherheitssoftware: Governikus Entg. Telekomrmunik. 1.000,00-115.04 2009  AWEBER

[ogooaoz Sicherheitssoftware: Governikus Entg. Telekammunik. 1.600,00 15.04.2009  AWEBER
68300000 £ Entg.Telekommunik. 1.500,00

|ogoooonz Sicherheitssoftware: Governikus 82400000 Entg. TUI Dienstleist 15.000,00 (15.04.2009  AWEBER
68400000 £ Entg.TUI Dienstleist = 15.000,00

I, == 20.500,00

Im SAP-System wird zwischen Planung und Budgetierung unterschieden. Bei der Planung

werden Kosten und Leistungen erfasst, die wéhrend eines bestimmten Zeitraums (in der Re-

gel ein Jahr) auf dem Innenauftrag voraussichtlich anfallen. Mithilfe der Planung kénnen

Plan- und Istkosten des Innenauftrags verglichen und Abweichungen analysiert werden. Das

Budget ist die genehmigte Kostenstruktur eines Auftrags. Es unterscheidet sich von der Kos-

tenplanung durch seine Verbindlichkeit. Uber das Budget genehmigen die Verantwortlichen

die Mittel des Innenauftrags fir einen bestimmten Zeitraum.

Bugdetvergabe
Beantragtes Genehmigtes
BU?QE Bul:iget
Knstenpljlanung Budgeﬁierung
Gesamtplamwert - Eiufget
f * Top Down-
Bottom Up- Werteilung
Summation

e

Abbildung 18: Planung und Budgetierung gemafl SAP-Sy  stematik
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Das Originalbudget im SAP ist das urspriinglich genehmigte Budget. Budgetfortschreibungen
fur unvorhersehbare Ereignisse oder zusatzlichen Bedarf werden Uber Nachtrdge oder
Rickgaben dokumentiert. Das aktuelle Budget schlie3t das Originalbudget sowie alle Bud-
getfortschreibungen ein. Wenn das Budget erstellt oder fortgeschrieben wird, dokumentiert
das System dies per Einzelpostenbeleg. Die Budgeteinzelposten kénnen, wie bei der Pla-
nung, angezeigt werden. Im Gegensatz zur Planungsfunktion ist es bei den Budgeteinzel-
posten moglich, einen Text einzugeben, um zusatzlich Informationen zur Budgetierung und
Budgetfortschreibung zu hinterlegen. Damit kbnnen Budgetverdnderungen besser nachvoll-
zogen und im Berichtswesen ausgewertet werden. Wobei keine technische Verbindung von
Budgetverschiebungen zwischen zwei Positionen méglich ist, sondern dieses nur durch ei-

nen Text dokumentiert werden kann.

Die Funktionen der Budgetierung werden noch nicht fur das IT-Controlling genutzt.
E
| Elg_!jget ﬂ_egrbeiten_ g_pringe_n __Eir_]stgl_l_u_nger_\ ;usé!ge“ _Bysigm ﬁi!_ie — —
[& 040 @@ CHE 2DAD PR @
Originalbudget andern: Auftragstibersicht

_Auﬂragsgruppe _-_IDQB-SF Senatarin fir FInanzen

Aufragsat  [1098 Kostentechnungskrets 1108

_Zeitraum I"G-éis_a'hﬂ't" :—jm
Besamtnarte
Auttrag [Budaet [Tra._ [awtuel Budget [PlansurmmefT]
10900002 Sicherheitssoftware: Governikus 480.080, 88 EUR 480 800,08 IZ|

| 10980003 Sichers Poststellen {EGYF) 470.800,00 EUR | 47A 000,00 [x]

| 10900004 Dokumentenmanagenent-System VISKompaki G 4650 0008, 08 EUR. 468, GO0, 06 |

| |1nooooos SixcMs ' 450 800,00 EUR | 450 000,00

_IBQBBBDE KoGis 440 000, 08 EUR. 440 @00, 00

_IBQBBBBT b-o Infrastruktur 430 .008, 08 EUR. 430 8O0, B8

| |1ooooEng IFG 4208 088,008 EUR. 420,800, 08

| |18900009 Kosten-Rechnungswesen (SAP) 410.000, 00 EUR' 419.099,99

| |1098B018 Personalwesen {MIP, PUME, Kidicap) 480 088,00 EUR. 408,800, 06

| |1p900011 E-Einkaut . 390.800, 00 EUR. 390060, 00

| 10908812 DOL-Anteil Bremen an Bund-Lander-Projekt 3800008, 00 EUR. 388,600, 06

| |1Doooe3 archivieruny 370.000,00 EUR | 370 000,00

_IBQBBBH E-Learning 360 .080, 08 EUR. 368, 600, 06

_18990915 Rechtsanwaﬁtskosten 350808, 08 EUR. 350 800, 0O

| |10oeEn16 IT-Beschaffungsstelle 340 088,00 EUR' 340 @00, 06

_19995991 Moderni. E-Mail-System 330.008, 08 EUR. 330800, 06

| 10985002 Projekt Klimaanlagenkonflikit 3208 .0808 08 EUR. 320,600, 00

| 18995803 Projekt K1imaanlagenkontlikt 310.808,00 EUR | 31R 000,00

_19995994 *Projekt *“ESART"™" 380 880,60 EUR. 366 BO0, B

| |1poes0Rs Projekt AFZ-Ausstatiung Lehrraume 2900008, 0o EUR' 2900640, 80

| |1e985006 Brekom-fusschreibung Consulting 2800808, 00 EUR' 280,600, 06 |i|
10905007 DienstTeistungsrichtlinie 270.0080 .08 EUR  270.080, 00 |Z|

i e [

Abbildung 19: Pflege der Budgets je Innenauftrag
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=
| Liste Beatbeiten Gpringen Einstellungen Zusaze Umifeld System Hife
|;\& 200 CaSDHE abhoas 2R am
Auftrige Einzelposten Budget anzeigen

[ stammeate || 0[] || 2] | )| (2P| [l [D ]l

i J...IAuﬂrag 10bjeklbezeichnung |1: JWertl'ElW'Te}d IErraBtam Angelegtvon
200911635023 |Projekt-DB Umwelt 5.000,00 28.09.2009 | AMWEBER
[Projekt-DB Urmwalt | 1.000,00-| Budget reduzier zugunsten 11635026 | 28.08.2009 | AWEBER
11635023 IJ},‘ii'roielct-DB Umwelt = 4.000,00
2009 11635025 [{MIS) Naturschutzinfarmationssystern | 3.000,00 28.09.2003 |MAEBER
|{MIS) Maturschutzinformationssystern | 1.000,00 | Budgeterhdhtzu Lasten 11635023 | 29.09.2009 | AWEBER
11635025 ,J},(NIS')' Naturschutzinformationssystem = 4.000,00

Abbildung 20: Beispiel zur Dokumentation und Auswer tung von Budgetveranderungen

3.2.4. Budgetierung und aktive Verfugbarkeitskontrolle
Sind Innenauftrage budgetiert, kann die aktive Verfiigbarkeitskontrolle verwendet werden.

Mithilfe der aktiven Verfugbarkeitskontrolle pruft das System, ob die benétigten Finanzmittel
noch zur Verfligung stehen. Diese wird aktiv, sobald eine Mittelbindung oder eine Auszah-

lungsanordnung gebucht werden soll.

Uber Toleranzen kann bestimmt werden, wie das System bei Uberschreitungen des Budgets

reagieren soll. Ausgegeben werden kdnnen
 Warnmeldungen (z. B. Budget zu 90 % ausgeschdpft),

* Warnmeldungen mit Versand einer E-Mail an den Budgetverantwortlichen (z. B. Bud-

get zu 100 % ausgeschopft) und

e Zurlckweisungen (z. B. Budget zu 110 % ausgeschopft, Buchung nicht méglich).

zuléssige 4 \
Budgetiberschreitung </
nung | Warnung / Mail Zuruckweisung
- aktuelles +
Budget

Abbildung 21: Beispiel von Toleranzen in der Budget ierung
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I@Belegzeilen:hﬂeldungen anzeinen
Typ|Position| Meldungstext Ltxt
(] | Meldungen zum Gesamtheled
(] *lWerfligharkeitskontralle:

@ (eeeeoeet | Meldungen zur Position OO
S [000OEEET [ Pos. G271 Auftrag 0900002 Budgetiherschreitung
(@ s[ 1]« ][> [1][F] 2] 7] el (2 ] (B8] [@ 0 [ 3@ o][o 1 [[@ 3 |[EE][x]

Abbildung 22: Beispiel fur die aktive Verfugbarkeit skontrolle beim Erfassen einer Aus-
zahlungsanordnung, wenn ei ne Rechnung bezahlt werden soll

3.2.5. Planintegration zwischen Haushalt und Controlling
Die Haushaltsanschlage auf den Finanzpositionen sind nicht mit der Planung im Controlling

verknipft. Es ist manuell abzugleichen, dass im Controlling nicht mehr Mittel geplant werden,

als im Haushalt zur Verfiigung stehen.

Im SAP-System ist es mdglich, die Plandaten im Controlling in das Haushaltsmanagement
zu Ubernehmen. Die Funktion wird bisher nicht genutzt und muss aktiviert werden. Um diese
Funktion zu verwenden, sind die Innenauftrédge den jeweiligen Finanzpositionen zuzuordnen.
Dadurch werden die Innenauftrage im Controlling mit den Finanzpositionen im kameralen

Haushalt verknapft.

3.3. Bewirtschaften der Finanzmittel

3.3.1. Rechnungskontierung
Um die Rechnung im SAP korrekt zu buchen, sind Informationen Uber die Kontierung mit-

zugeben. Mit der Kontierung der Rechnung wird festgelegt, welchen Haushalts- und Control-
lingobjekten die Buchungsdaten zuzuordnen sind. Kontierungsobjekte sind

* die Finanzposition,

e der Innenauftrag,

» das Sachkonto und

« ggf. die Kostenstelle

In der Regel dokumentiert der Beschéftigte, der die Bestellung aufgegeben hat und die
Rechnung prift, welche Kontierungselemente zu verwenden sind. Zur Vereinfachung wird in
einigen Dienststellen ein Kontierungsstempel oder ein Kontierungsvorblatt verwendet. Teil-
weise werden diese Informationen auch erst im Referat oder Sachgebiet fir den Haushalt

dokumentiert. Dieses kann ggf. zu fehlerhaften Kontierungen fiihren.
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3.3.2. Mittelbindung bzw. Obligo
Mittelbindungen bzw. Obligos kennzeichnen Finanzmittel, die durch Bestellung oder Vertrag

bereits gebunden sind und damit zu tatsachlichen Ausgaben fiihren. Der Begriff Mittelbin-
dung wird im Haushalt verwendet, wahrend im Controlling der Begriff Obligo im Berichtswe-

sen auftaucht. Beide Begriffe sind identisch.

Liegt eine verbindliche Bestellung vor, ist es sinnvoll, im SAP eine Mittelbindung zu erfassen.
Diese Mittel sind reserviert, um die Rechnung fur die bestellte Ware oder Dienstleistung zu
bezahlen. Sie reduzieren den Planwert und stehen nicht mehr fir anderen Bestellungen zur
Verfiigung. Werden Mittelbindungen gebucht und zu den Istkosten addiert, kann dem Be-
richtswesen im Controlling entnommen werden, wie viel Finanzmittel fir das jeweilige IT-

Objekt tatsachlich noch verfligbar sind.

Kostenarten Ist Obligo verfugt Plan verflgbar
8100000 Hardware 1.700,00 1.700,00 2.500,00 800,00
66400000 Aufwend. Aus- u. Weiterb. 890,00 890,00 2.100,00 1.210,00
68400000 IT-Dienstleistungen 29.600,00 1.500,00 31.100,00 32.000,00 900,00

**  Saldo 32.190,00 1.500,00 33.690,00 36.600,00 2.910,00

Abbildung 23: Berichtsbeispiel aus dem Controlling mit Obligobuchung

Geht die Rechnung ein, wird beim Erfassen der Auszahlungsanordnung im SAP die Mittel-
bindung als Referenz eingegeben. Bereits erfasste Daten in der Mittelbindung werden tber-
nommen. Wird die Rechnung gebucht, wird die Mittelbindung abgebaut und der Rechnungs-

betrag im Controllingbericht im Ist ausgewiesen.

3.3.3. IT-Ausgaben fir allgemeinen IT-Fachbedarf und Fachv  erfahren
Die konsumtiven und investiven IT-(Fach-)Ausgaben der Ressorts oder Dienststellen sind

durch Fremdbewirtschaftung auf den jeweiligen Finanzpositionen eigenstandig zu verwalten.
Die Bewirtschaftung erfolgt wie bisher auf den neuen Finanzpositionen des Produktplans 96.

In den Kapitel 0950 und 3950 handelt es sich um die Titel der Gruppen:
532 IT-Ausgaben < Dienststelle >
539 IT-Fachaufgaben < Dienststelle >
812 IT-Fachaufgaben < Dienststelle >

Bei der Bezahlung von Rechnungen ist auf die Mitkontierung der Innenauftragsnummern zu
achten. Dieses Verfahren gilt auch fur die konsumtiven IT-Querschnittsmittel einzelner Res-

sorts (Steuern und Finanzen, Justiz, Rechnungshof etc.).

Bei investiven Rechnungen wird neben der neuen Finanzposition und der Mitkontierung der

Innenauftragsnummer das dezentrale Anlagenverrechnungskonto des Produktplans 96 be-
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bucht (Anlagenverrechnungskonto 9990095). Beim Anlegen des Anlagenstammsatz sind die
Anlagenklassen fir die IT zu bericksichtigen und im Stammsatz der Anlage ist der Innenauf-
trag zu pflegen. Die Ubrigen Aktivitdten bei investiven Haushaltsbuchungen sind wie bisher
durchzufiihren. Der Standardprozess zur Bearbeitung einer investiven Rechnung ist in der

Anlage 2 vereinfacht dargestellt.

Sofern die veranschlagten Mittel fir den allgemeinen Fachbedarf und die Fachverfahren
nicht ausreichen, ist die Finanzierung der Mehrausgaben im Produktplan 96 durch das

fremdbewirtschaftende (Fach-)Ressort bereitzustellen.

3.3.4. Zentrale Bewirtschaftung der Mittel des IT-Querschn itts
Der Prozess fur den IT-Querschnitt weicht von der vorhergehenden Beschreibung ab. S.

zum Folgenden auch die schematische Beschreibung in Anlage 3. Der IT-Querschnitt bein-
haltet die Ausstattung der Arbeitsplatze mit Computern und Zubehér in den Dienststellen.
Die Mittel fur den IT-Querschnitt werden zentral vom Referat 02 bewirtschaftet. Die Dienst-
stellen erhalten vor Beginn des Haushaltsjahres auf ihrem Innenauftrag das vereinbarte
Budget in Form von Planwerten, um Arbeitsplatzcomputern und weiteres Zubehor selbst-

standig zu beschaffen. Dazu wird ein Beschluss im IT-Auschuss (ITA) herbeigefiihrt.

Aus der IT-Querschnittspauschale zu finanzierende Hardware darf ausschlie3lich Gber den
E-Katalog bestellt werden. Bei der Bestellung ist immer die Innenauftragsnummer Ixxx0010
und die jeweilige Kostenstelle der bestellenden Dienststelle anzugeben. Dabei steht xxx fur
die jeweilige Dienststellenkennung gemaf KLR-Konzept. Der Wareneingang ist im E-Katalog

Zu bestatigen.

Die Rechnungen werden von den bestellenden Dienststellen geprift sowie unterzeichnet.
Auf der Rechnung ist die Innenauftragsnummer und die Kostenstelle gemalR KLR-Konzept
der Dienststelle zu vermerken. Wird die Innenauftragsnummer und Kostenstelle bei der Be-
stellung im E-Katalog bereits eingegeben, werden diese auf der Rechnung vom Rechnungs-
steller ausgewiesen. Die Rechnung ist zur Bezahlung an die Senatorin fir Finanzen, Referat

02 weiterzuleiten.

Die Rechnung wird von der Senatorin fur Finanzen im SAP-System zur Zahlung angewiesen.
Der bestellenden Dienststelle wird nach der Zahlungsanweisung eine Kopie der Rechnung
und des Auszahlungsanordnungsbelegs zugesendet. Die bestellende Dienststelle muss die
angeschafften Guter in die Anlagenbuchhaltung aufnehmen. Dabei sind ausschlieRlich die

folgenden Anlagenklassen zu verwenden:
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Anlagen-
klasse
320009 |Hardware

397009 |Hardware GWG
020009 | EDV-Software
397509 | Software GWG
360009 |Ubrige BGA

Beschreibung

Im Stammsatz der Anlage ist neben der Kostenstelle der Innenauftrag zu pflegen. Das Feld

im Anlagenstammsatz besitzt die Bezeichnung ,Investitionsauftrag”.

Wird der Betrag vom Anlagenverrechnungskonto auf den Anlagenstammsatz umgebucht, so
ist dabei das Anlagenverrechnungskonto 9990095 des Produktplans 96 anzugeben. Mit die-
ser Umbuchung wird der Betrag im Controlling ausgewiesen und kann gegen den Planwert
des Innenauftrags geprift werden oder ggf. das Budget belastet. Sofern haushaltsrechtlich
Ausgaben investiv gebucht worden sind, die tatsachlich kein Anlagevermégen darstellen,

koénnen diese auf ein Aufwandskonto umgebucht werden.

Fur Beschaffungen aus konsumtiven Finanzpositionen, die keine zu aktivierenden Wirt-
schaftsgiter darstellen und aus zentralen IT-Querschnittsmitteln bezahlt werden (E-
Mail/_Active Directory, Infrastruktur und VIS), muss noch ein Verfahren festgelegt werden.
Auch hier wird die Mitkontierung der Innenauftragsnummer zu beachten sein. Fir konsumti-

ve Ausgaben des IT-Querschnitts sind die folgenden I-Nummern zu verwenden:
Ixxx0020 fir IT-Infrastruktur;
Ixxx0030 flr E-Mail/ Active Directory;
Ixxx0040 fir VIS.

3.3.5. Kleinstbedarf
Fur die Beschaffung von Kleinstbedarf, wie Kabel, CDs, DVDs etc., wird noch eine Regelung

gefunden. Diese wird berticksichtigen, dass ein solcher Bedarf einerseits dezentral aus den
Titeln der Gruppe 511 bewirtschaftet werden muss. In diesem Fall ist kein IT-Innenauftrag zu
kontieren, da die Mittel nicht im PPL 96 bericksichtigt sind. Andererseits ist im IT-
Querschnittsbudget auch ein Pauschalanteil fir Kleinteile vorgesehen, der zunachst als in-

vestive Mittel zur Verfliigung gestellt wird. Details werden noch Anfang 2010 festgelegt.
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3.3.6. Ubertragung konsumtiver Mittel in den Personalhaush alt
Fur die Ubertragung der konsumtiven Mittel in den Personalhaushalt erfolgt eine Regelung

durch die Senatorin fur Finanzen, Referat 02.

3.3.7. Investive Buchungen und Auswirkungen auf das IT-Con trolling
Investive Ausgaben im Haushalt steigern das Vermdgen der Freien Hansestadt Bremen. Aus

kaufménnischer Sicht sind diese beschafften Guter in der Anlagenbuchhaltung zu bertck-
sichtigen. Der im SAP eingerichtete Buchungsprozess stellt sich vereinfacht wie folgt dar (s.

auch Anlage 2):

1. Aufgrund der Rechnung wird eine Auszahlungsanordnung im Haushalt gebucht. Da-
bei wird der Betrag zunachst auf das Anlagenverrechnungskonto des Produktplans
96 bericksichtigt (Anlagenverrechnungskonto 9990095). Liegt der Betrag auf dem
Anlagenverrechnungskonto, ist er weder als Anlage in der Anlagenbuchhaltung noch
als Kostenposition im Controlling zu sehen. Ein Vergleich mit dem Planwert oder eine

Belastung des Budgets auf dem Innenauftrag ist noch nicht méglich.

2. Um diese Ausgabe als Vermogenswert zu bertcksichtigen, wird in der Anlagenbuch-
haltung ein Anlagenstammsatz angelegt. In dem Anlagenstammsatz ist neben der

Kostenstelle auch der Innenauftrag zu pflegen.

3. Im letzten Schritt wird der Betrag vom Anlagenverrechnungskonto auf den Anlagen-
stammsatz umgebucht. Mit dieser Umbuchung wird der Betrag im Controlling ausge-
wiesen und kann gegen den Planwert des Innenauftrags gepruft werden oder be-
lastet ggf. das Budget. Voraussetzung ist, dass der Innenauftrag im Stammsatz der

Anlage hinterlegt worden ist.

Konsequenz dieses Verfahrens ist es, dass sich weder eine Mittelbindung noch die bezahlte
Rechnung unmittelbar auf die Planwerte bzw. Budgets auf den Innenauftréagen auswirken.
Die Informationen flieRen zeitlich verzdgert in das Controlling. Dies kann zu fehlerhaften In-
terpretationen der Controllingberichte fihren, wenn irrtiimlich angenommen wird, dass laut
Controllingbericht Mittel noch verfugbar sind, obwohl diese bereits gebunden oder ausgege-

ben wurden.

Es ist daher erforderlich, dass die Positionen auf den Anlagenverrechnungskonten zeitnah

umgebucht werden.

3.3.8. Inventarisierung
Die Inventarisierung der IT erfolgt in dezentraler Verantwortung. SF 02 wird in Zusammenar-

beit mit Dataport und den Ressorts versuchen, eine elektronische Unterstlitzung zur Verein-
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fachung der Arbeitsablaufe zu verwirklichen. Mdgliche Losungsansétze werden im Jahr 2010
beraten und nach Mdglichkeit umgesetzt. Entsprechende Regelungen werden an dieser Stel-

le verdffentlicht. Bis dahin ist mit der Inventarisierung wie bisher zu verfahren.

4. Berichtswesen

Um eine sinnvolle Steuerung der IT-Mittel zu gewahrleisten und zeitnah auf Abweichungen
reagieren zu kénnen ist festzulegen, welche Berichte zu welchen Zeitpunkten wem zur Ver-

flgung gestellt werden.

Zur Einfuhrung des IT-Controlling sind folgende Berichte vorgesehen:

+ Allgemeiner Ubersichtsbericht

Der Bericht stellt die IT-Ausgaben je Dienststelle, Innenauftrag und Kostenart dar.

« Kennzahl-Bericht

Anteil des IT-Budgets fir Projekte im Verhaltnis zu den Betriebsausgaben

Der Produktplan 96 wird unter anderem die Leistungskennzahl ,Anteil des IT-Budgets fur
Projekte im Verhéltnis zu den Betriebsausgaben® enthalten. Diese Kennzahl wird als Quo-
tient der Ausgaben fur Projekte durch die Ausgaben fur den laufenden Betrieb ermittelt. Dazu
werden jeweils die Budgets der Innenauftrége fur Projekte und laufende Ausgaben kumuliert

(= IxxxNyyy, mit ,N“ = 0-4 fur Betriebsausgaben bzw. mit ,N* = 5-7“ fiir Projekte).

Weitere Standardberichte werden bei Bedarf erganzt. Berichtsintervalle und weitere Vorga-
ben werden nach den ersten Erkenntnissen aus der neuen Controllingstruktur definiert. Die
dezentralen Stellen kdénnen die IT-Daten individuell in ihre Controllingberichte integrieren
bzw. eigene IT-Controllingberichte erzeugen. Das Referat 24 bei der SF kann bei Bedarf

beim Aufbau des dezentralen Berichtswesens unterstitzen.
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Anlage 1: Liste der Auftragsarten (2. bis 4. Stelle  entsprechen der Dienststel-
lennummern)

Auftragsart Bezeichnung

1001 Burgerschatt -IT -Budget

1002 Rechnungshof -IT -Budget

1003 Staatsgerichtshof -IT -Budget

1004 Senatskanzlei -IT -Budget

1005 Bevollméchtigter der FHB -IT -Budget
1006 Senator fir Inneres und Sport — IT -Budget
1007 Polizei -IT -Budget

1008 Feuerwehr Bremen -IT -Budget

1009 Landesfeuerwehrschule -IT -Budget

1010 Stadtamt -IT -Budget

1011 Standesamt -IT -Budget

1012 Ortsamt Hemelingen -IT -Budget

1013 Ortsamt Burglesum -IT -Budget

1014 Ortsamt Vegesack -IT -Budget

1015 Ortsamt Blumenthal -IT -Budget

1016 Ortsamt Horn-Lehe -IT -Budget

1017 Ortsamt Huchting -IT -Budget

1018 Ortsamt Obervieland -IT -Budget

1019 Ortsamt Osterholz -IT -Budget

1020 alle ubrigen Ortsamter -IT -Budget

1021 Statistisches Landesamt -IT -Budget

1022 Landesamt fir Verfassungsschutz -IT -Bud
1025 Landesamt fir Denkmalpflege -IT -Budget
1026 Staatsarchiv -IT -Budget

1027 Sportamt -IT -Budget

1028 Senator flr Justiz und Verfassung -IT -B
1029 Finanzgericht -IT -Budget

1030 Landessozialgericht -IT -Budget

1031 Sozialgericht -IT -Budget

1032 Oberverwaltungsgericht -IT -Budget

1033 Verwaltungsgericht -IT -Budget

1034 Hanseatisches Oberlandesgericht -IT -Bud
1035 Landgericht Bremen -IT -Budget

1036 Amtsgericht Bremen -IT -Budget

1037 Amtsgericht Bremerhaven -IT -Budget
1038 Amtsgericht Bremen-Blumenthal -IT -Budge
1039 Generalstaatsanwaltschatft -IT -Budget
1040 Staatsanwaltschaft Bremen -IT -Budget
1041 Justizvollzugsanstalt Bremen -IT -Budget
1042 Justizprifungsamt -IT -Budget

1043 Landesbeauftragter fur den Datenschutz -
1044 Senator fir Bildung und Wissenschaft -IT
1045 Landesinstitut fur Schule -IT -Budget

1046 Landeszentrale fir polit. Bildung -IT -B
1047 Senatorin fur AFGJS -IT -Budget

1048 ZGF -IT -Budget

1049 Versorgungsamt -IT -Budget

1050 Gewerbeaufsichtsamt Bremen -IT -Budget
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1051 Gewerbeaufsichtsamt Bremerhaven -IT -Bud
1052 Eichamt Bremen -IT -Budget

1053 Eichamt Bremerhaven -IT -Budget

1054 Landesarbeitsgericht -IT -Budget

1055 Arbeitsgericht Bremen -IT -Budget

1056 Arbeitsgericht Bremerhaven -IT -Budget
1057 Gesundheitsamt Bremen -IT -Budget

1058 Hafengesundheitsamt Bremen -IT -Budget
1059 LMTVet Land Bremen -IT -Budget

1065 Amt flr Stralen und Verkehr -IT -Budget
1067 Senator fir Wirtschaft und Hafen -IT -Bu
1068 Hansestadt Bremisches Hafenamt -IT -Budg
1069 Hochschule fir 6ffentliche Verwaltung -I
1070 Finanzamt Bremen-Mitte -IT -Budget

1071 Finanzamt Bremen-Ost -IT -Budget

1072 Finanzamt Bremen-West -IT -Budget

1073 Finanzamt Bremen-Nord -IT -Budget

1074 Finanzamt Bremerhaven -IT -Budget

1075 Finanzamt fir Grol3betriebsprufungen -IT
1076 Fachdienste fur Arbeitsschutz -IT -Budge
1077 Schiffahrtsmuseum -IT -Budget

1078 Bauamt Bremen-Nord -IT -Budget

1079 Landesuntersuchungsamt Bremen -IT -Budge
1080 Landesarch&ologe -IT -Budget

1081 Staatsanwaltschaft Bremerhaven -IT -Budg
1082 Entwicklungszusammenarbeit -IT -Budget
1083 Europaangelegenheiten — IT-Budget

1090 Senatorin fur Finanzen -IT -Budget

1091 AFZ/ Verwaltungsschule -IT -Budget

1092 Kultur -IT -Budget

1093 Kultur-Einrichtungsforderung -IT -Budget
1094 Landeshauptkasse -IT -Budget

1100 Ortsamt Blockland -IT -Budget

1101 Ortsamt Borgfeld -IT -Budget

1102 Ortsamt Oberneuland -IT -Budget

1103 Ortsamt Seehausen -IT -Budget

1104 Ortsamt Strom -IT -Budget

1105 Ortsamt Mitte -IT -Budget

1106 Ortsamt Ostliche Vorstadt -IT -Budget
1107 Ortsamt Findorff -IT -Budget

1108 Ortsamt Grépelingen -IT -Budget

1109 Ortsamt Walle -IT -Budget

1110 Ortsamt Neustadt -IT -Budget

1111 Ortsamt Woltmershausen -IT -Budget
1112 Ortsamt Schwachhausen -IT -Budget

1113 Ortsamt Vahr -IT -Budget

1161 Amt fur soziale Dienste -IT -Budget

1163 Senator fir Bau und Umwelt -IT -Budget
199 Schulen -IT -Budget
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Anlage 2: Standardprozess bei investiver Beschaffun g eines Fachverfahrens bzw. von IT-Fachbedarf

Waren- und Rechnungseingang

Bestellung an Unternehmen .
Sachbearbeiter IT

1 2 3 5
Mittelverfugbarkeit Angebote einholen. Bestellung versenden; im SAP erfasste
prufen (direkter SAP- Kontierung ergénzen. Mittelbindung zur
Zugriff?). Kenntnis nehmen.

Eingangsrechnung
prifen und
unterzeichnen.

Kopie Bestellung Kopie Bestellung Rechnung

dezentraler SB Haushalt (Erfasser)

4
Mittelbindung im SAP
erfassen und
Mittelbindungs-
nummer auf Kopie
dokumentieren

7
Auszahlungsdaten im
SAP erfassen
(Prufung + Abbau
Mittelbindung).

Auszahlungs; -
anordnung Auszahlung;
Rechnun l anordnung

Auszahlungsdaten
prifen und zur
Zahlung anordnen.

Auszahlungs-
anordnung Rechnung
dezentraler SB Anlagenbuchhaltung

dezentraler SB Haushalt (Anordner)

la
Mittelverfugbarkeit
prifen

11 12
10 Auszahlungsbetrag Unterlagen ablegen.
Anlagenstammsatze vom Anlagenverrech-
im SAP anlegen nungskonto auf die

Anlage umbuchen

3
Auszahlungs-
daten
10
Zahlungs-Ist buchen.

Landeshauptkasse
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Anlage 3: Standardprozess bei investiver Beschaffun g im IT-Querschnitt

Bestellung an Unternehmen Waren- und Rechnungseingang _
dezentraler Sachbearbeiter IT
1 2 3 4 5 1.2
Prifen des von Ref. Bestellung im E- Bestellung im E- i il im E- Informationen zu
02 genehmigten Katalog erfassen; Katalog versenden prifen und Katalog buchen REUTT!"UT."ME'.Uﬂdl
Budgets fiir IT- Kostenstelle und unterzeichnen. Organisationseinheit
Querschnitt Innenauftrag etc. weitergeben
Rechnung
Verantwortliche(r) Referat 02
6

Rechnung und
Wareneingang auf
Plausibilitat und
Budgeteinhaltung prifen

Rechnung
SB Haushalt Senatorin fir Finanzen (Erfasser)
7 10
Auszahlungsdaten im Unterlagen ablegen.

SAP erfassen

(Plausiprifung)

Auszahlungs; Auszahlungs- Rech

anordnung echnung
SB Haushalt Senatorin fur Finanzen (Anordner)
Auszahlungsdaten
priifen und zur
Zahlung anordnen.
Kopie
Auszahlungs- Kopie
anordnung Rechnung
dezentrale Sact iter Ar 1altung
12 14 15
i N Fehlende ‘Auszahlungsbetrag Unterlagen ablegen.
Ar!lagenstammsalze Informationen fir 'vom Anlagenverrech-
im SAP anlegen Stammsitze einholen nungskonto auf die

Anlage(n) umbuchen

Auszahlungs-
daten

Landeshauptkasse

9
Zahlungs-Ist buchen.
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Anlage 4: Bezeichnungen fir Anlagenstammsatze

Wird noch erstellt. Bis dahin ist bei der Bezeichnung der Anlagenstammséatze wie bisher zu

verfahren.
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