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Vorwort

Liebe Existenzgrinderin!
Lieber Existenzgrunder!

Die Griunde fur den Weg in die Selbstandigkeit sind vielfaltig. Die Verwirklichung
einer Geschéftsidee, der Wunsch nach mehr Unabhéangigkeit, die Mdglichkeit ein
hoheres Einkommen zu erzielen oder der Ausweg aus der Arbeitslosigkeit sind nur
einige davon. Im Rahmen einer Existenzgriindung sind viele grundlegende Uberle-
gungen anzustellen und Informationen einzuholen, damit dieser Schritt auf Dauer
erfolgreich ist. Gerade das komplexe Steuerrecht wirft viele Fragen auf.

Mit dieser Broschtre wollen wir Ihnen die ersten Schritte in die Selbstandigkeit er-
leichtern und Antworten auf die wichtigsten steuerrechtlichen Fragen geben. Sie
finden hier wertvolle Informationen zur Umsatz-, Lohn- und Einkommensteuer.
AulRerdem wird erklart, welche Kriterien korrekte Rechnungen erfiillen mussen.

Vielleicht ist es noch ein ungewohnter Gedanke, aber bereits wahrend der
Phase der Unternehmensgriindung kann lhr Finanzamt Sie aktiv und kooperativ
begleiten. Neben allgemeinen Auskinften kdénnen Sie dort auch lhre speziellen
mit der Unternehmensgriindung verbundenen Probleme erértern. Auch nach lhrer
erfolgreichen Unternehmensgriindung stehen Ihnen die Beraterinnen und Berater
fur Existenzgrindungen jederzeit zur Verfugung, um Sie und lhr Unternehmen
kompetent zu unterstiitzen. Suchen Sie daher gerne den direkten Kontakt zu den
Beratungsstellen in den Finanzamtern.

Far Ihr Unternehmen winsche ich lhnen viel Erfolg!

Ilhr Dietmar Strehl
Senator fur Finanzen
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1. Einleitung

Der Schritt in die Selbstandigkeit wirft viele Fragen auf. Deswegen gibt es in jedem
bremischen Finanzamt Ansprechpersonen fur Existenzgrindungen (siehe Teil 20),
die Ihnen allgemeine steuerliche Auskinfte geben und mit Ihnen auch lhre speziel-
len mit der Unternehmensgriindung verbundenen Probleme erdrtern. Eine umfas-
sende steuerliche Beratung, insbesondere zu Gestaltungsmdglichkeiten, ist jedoch
den steuerberatenden Berufen vorbehalten.

Diese Broschure soll Ihnen als Orientierungshilfe dienen. Das deutsche Steuerrecht
ist sehr komplex, deswegen kdnnen nicht alle steuerlichen Aspekte angesprochen
werden. Das Bemuhen um eine verstandliche Sprache macht mitunter Kompromis-
se zu Lasten juristischer Préazision erforderlich. Verbindlich fir die steuerliche Beur-
teilung sind deshalb stets nur die einschlagigen Rechtsgrundlagen. Entscheidungen
im konkreten Einzelfall bleiben immer dem zustandigen Finanzamt vorbehalten.

2. Einordnung der unternehmerischen Tatigkeit

Das Einkommensteuergesetz unterscheidet zwischen Einkiinften aus Gewerbebe-
trieb und Einklnften aus freiberuflicher Tatigkeit. Die Einordnung ist unter anderem
bei der Anmeldung lhrer Tatigkeit (siehe Teil 3), der Gewinnermittlung (siehe Teil 4)
und der Gewerbesteuerpflicht (siehe Teil 16) von Bedeutung.

Einkinfte aus Gewerbebetrieb erzielen Sie z. B. als Einzel- und GrofRhandler,
Handwerker, Handelsvertreter, Gastwirt, Hotelbetreiber oder Anlageberater.

Einkunfte aus freiberuflicher Tatigkeit erzielen Sie, wenn Sie eine wissenschaft-
liche, kinstlerische, schriftstellerische, unterrichtende oder erzieherische Tatigkeit
selbststéandig ausuben oder als Arzt, Rechtsanwalt, Notar, Ingenieur, Architekt,
Steuerberater, Wirtschaftspriufer, Heilpraktiker, Krankengymnast oder Journalist
selbstandig arbeiten. Anders als bei den Einkinften aus Gewerbebetrieb miissen
Sie bei den Einklnften aus freiberuflicher Tatigkeit aufgrund eigener Fachkenntnis-
se das Unternehmen leiten und eigenverantwortlich fihren, das heil3t sie durfen die
Leitung nicht auf eine Geschaftsfuhrung tUbertragen. Die Mithilfe fachlich vorgebil-
deter Arbeitskrafte ist jedoch erlaubt.

Uben Sie eine gewerbliche oder freiberufliche Tatigkeit selbstandig aus und erzie-
len Sie damit Einnahmen, sind Sie dariiber hinaus umsatzsteuerrechtlich Unter-
nehmerin oder Unternehmer (siehe ab Teil 6).

Rechtsgrundlagen:

88 15, 18 des Einkommensteuergesetzes
8 2 des Umsatzsteuergesetzes



3. Die steuerliche Anmeldung

Eroffnen Sie einen Gewerbebetrieb, missen Sie diesen bei Ihrer zustandigen Stadt-
gemeinde anmelden, und zwar

e in der Stadtgemeinde Bremen bei der Gewerbemeldestelle
(Gewerbemeldestelle - Die Senatorin fur Wirtschaft, Arbeit und Europa)

. in der Stadtgemeinde Bremerhaven beim Blrger-
amt/Ordnungsamt (An-, Um- oder Abmeldung eines Gewerbes).

Mit der Gewerbeanmeldung wird das Finanzamt tUber die Eréffnung
Ihres Gewerbebetriebs informiert. Dennoch muissen Sie dies zuséatz-
lich dem Finanzamt innerhalb eines Monats ab Aufnahme Ihrer Tatigkeit anzeigen.
Die Aufnahme einer freiberuflichen Tatigkeit (siehe Teil 2) missen Sie nicht bei der
Stadtgemeinde anmelden, sondern innerhalb eines Monats nur lhrem zustandigen
Finanzamt anzeigen.

Erfassung, der elektronisch an das Finanzamt Ubermittelt werden muss
(siehe Teil 18). Hierzu ist eine Registrierung im Online-Portal ,Mein ELS-
TER® (siehe auch ELSTER-Unternehmensgrindung) vorzunehmen.

Hinweis:

Sie sind verpflichtet, den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung vollstandig aus-
zufullen. Wenn Sie ihn nicht oder nicht rechtzeitig abgeben, kann das Finanzamt
ein Zwangsgeld gegen Sie festsetzen. AuRerdem verzogert sich dann die Ertei-
lung lhrer Steuernummer, die Sie fur das Ausstellen von Rechnungen bendtigen.

Mit dem vollstandigen Ausflllen des Fragebogens versetzen Sie das Finanzamt in
die Lage, Sie steuerlich korrekt einzuordnen und zu entscheiden, welche Steuer-
erklarungen Sie kinftig abgeben missen und ob Sie Vorauszahlungen leisten mis-
sen. Um spéater hohe Steuernachzahlungen zu vermeiden, sind deswegen eine
maoglichst genaue Einschatzung l|hrer voraussichtlichen Umsatze und eine an-
gemessene Gewinnprognose von grol3er Bedeutung. Ohne diese notwendigen
Angaben kann Ihr Antrag nicht abschlieend bearbeitet werden. Sind alle Anga-
ben vollstandig, erhalten Sie innerhalb kurzer Zeit Ihre Steuernummer, die Sie fur
das Ausstellen von Rechnungen bendétigen (siehe Teil 12).

Rechtsgrundlagen:

8 14 der Gewerbeordnung
8§ 85, 88, 90, 138 der Abgabenordnung


https://www.service.bremen.de/de/dienststelle/bremen128.c.49378.de
https://www.bremerhaven.de/de/verwaltung-politik-sicherheit/buergerservice/dienstleistungen/an-um-oder-abmeldung-eines-gewerbes.35661.html#collapse-dienststelle
https://www.elster.de/elsterweb/infoseite/unternehmensgruendung

4. Buchfuhrungs- und Aufzeichnungspflichten

Kaufleute im Sinne des Handelsgesetzbuchs (OHG, KG, GmbH) sind grundséatz-
lich verpflichtet, nach den Grundsétzen ordnungsgemafer Buchfihrung Blcher zu
fuhren und ihren Gewinn durch den sogenannten Betriebsvermdgensvergleich zu
ermitteln. Das bedeutet unter anderem:

e die jahrliche Erstellung einer Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung
(Jahresabschluss)

e die jahrliche Aufstellung einer Vermdgensubersicht (Bestandsver-
zeichnis, Inventar)

Gewerbliche sowie land- und forstwirtschaftliche Unternehmen, die

e Umsatze von mehr als 600.000 Euro im Kalenderjahr oder

e Gewinne von mehr als 60.000 Euro im Wirtschaftsjahr

erzielen, sind nach Aufforderung durch das Finanzamt ebenfalls verpflichtet, fur
ihren Betrieb Blcher zu fihren und aufgrund eines Betriebsvermégensvergleichs
jahrliche Abschlisse zu machen. Die Bilanz ist nach amtlich vorgeschriebenem
Datensatz (E-Bilanz) elektronisch an das Finanzamt zu Gbermitteln (siehe Teil 18).

Sind die oben genannten Betragsgrenzen nicht Uberschritten oder erwirtschaften
Sie Einkiinfte aus einer freiberuflichen Tatigkeit, konnen Sie den Gewinn fur Ihr Un-
ternehmen durch Einnahmen-Uberschuss-Rechnung ermitteln.

Grundlage fir diese Gewinnermittlung sind die im Laufe eines Jahres betrieblich
veranlassten Einnahmen und Ausgaben. Fir deren Erfassung gilt das sogenannte
Zufluss- und Abflussprinzip. Das heil3t, Sie erfassen lhre Betriebseinnahmen
grundsatzlich erst in dem Zeitpunkt, in dem Sie sie einnehmen und |hre Betriebs-
ausgaben in dem Zeitpunkt, in dem Sie sie zahlen. Der Gewinn ergibt sich dabei als
Unterschiedsbetrag zwischen allen im Laufe des Jahres zugeflossenen Betriebsein-
nahmen und allen abgeflossenen Betriebsausgaben. Die Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung ist nach amtlich vorgeschriebenem Datensatz (Anlage EUR) elektronisch
an das Finanzamt zu tUbermitteln (siehe Teil 18).

Rechtsgrundlagen:

88 1, 2, 238, 241a des Handelsgesetzbuchs
88 4, 5, 11 des Einkommensteuergesetzes
88 140, 141, 146 der Abgabenordnung

Besondere Aufzeichnungspflichten ergeben sich auch aus den einzelnen Steuer-
gesetzen, insbesondere dem Umsatzsteuergesetz.



Hinweis:

Da die Verletzung von Buchfuhrungs-, Aufzeichnungs- und Aufbewahrungspflich-
ten fur Sie zu steuerlichen Nachteilen fuhren kann, sollten Sie sich hiertber ein-
gehend informieren. Fiur weitergehende Fragen stehen lhnen die Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeiter der bremischen Finanzamter jederzeit gerne zur Verfiigung.
Unabhangig davon ist es ratsam, zur Beachtung der bestehenden Pflichten die
sachverstandige Hilfe der steuerberatenden Berufe in Anspruch zu nehmen.

Fuhren Sie ein Unternehmen mit Bargeschaften gibt es fur die —pista
ordnungsgemalle Kassenfuhrung Einiges zu beachten (siehe
Merkblatt Kassenfuhrung).

5. Aufbewahrungspflichten
Die folgenden Unterlagen sind geordnet aufzubewahren:

Zehn Jahre: Bucher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahresabschlisse, Lagebe-
richte, die Eréffnungsbilanz sowie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeits-
anweisungen und sonstigen Organisationsunterlagen, Eingangs- und Ausgangs-
rechnungen sowie Buchungsbelege (z. B. Rechnungen, Vertragsurkunden, Konto-
auszuge, Lohn- und Gehaltslisten, Lieferscheine).

Sechs Jahre: Samtlicher geschéftlicher Schriftwechsel sowie sonstige Unterlagen,
soweit sie fur die Besteuerung von Bedeutung sind (z. B. Auftrags- und Bestellun-
terlagen, Preisverzeichnisse, Lohnberechnungsunterlagen).

Die Aufbewahrungsfrist beginnt regelméf3ig mit dem Schluss des Kalenderjahres,
in dem die aufzubewahrenden Unterlagen entstanden sind oder die letzten Auf-
zeichnungen hierin vorgenommen wurden.

Sind Ihre Unterlagen mit Hilfe eines Datenverarbeitungssystems digital erstellt
worden, hat die Finanzbehorde im Rahmen einer Aul3enprifung das Recht, Ein-
sicht in die gespeicherten Daten zu nehmen und lhr Datenverarbeitungssystem zur
Priufung dieser Unterlagen zu nutzen. Sie sind deshalb verpflichtet, alle mit Hilfe
eines Datenverarbeitungssystems erstellten oder verarbeiteten Unterlagen, die flr
die Besteuerung von Bedeutung sind, in maschinell auswertbarer Form aufzube-
wahren. Die Aufbewahrung von Daten in Papierform ist nicht ausreichend.

Rechtsgrundlagen:

§ 257 des Handelsgesetzbuchs
88 140, 146a, 147 der Abgabenordnung


https://www.buergerservice.bremen.de/sixcms/media.php/9/Merkblatt_Kassenfuehrung.44775.pdf
file:///C:/Users/iris.wiechmann/AppData/Local/Temp/MicrosoftEdgeDownloads/bc726613-0d48-451c-8cad-a5d90b515e34/Merkblatt_Kassenfuehrung.pdf

6. System und Berechnung der Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuer wird haufig auch als Mehrwertsteuer bezeichnet. Wirtschatftlich
wird die Umsatzsteuer nicht von lhnen als Unternehmerin oder Unternehmer (siehe
Teil 2) getragen, sondern als Preisbestandteil der Ware oder Dienstleistung an lhre
Kundschaft weitergegeben. Sie sind allerdings verpflichtet, den richtigen Umsatz-
steuerbetrag selber zu berechnen und die von Ihnen eingenommene Umsatzsteuer
an das Finanzamt abzufiihren. Gleichzeitig kdnnen Sie die Umsatzsteuer, die Ihnen
im Rahmen lhrer unternehmerischen Tatigkeit von anderen Unternehmen in Rech-
nung gestellt wird, als Vorsteuer vom Finanzamt zurlckfordern, so dass Sie im
Ergebnis nur den Differenzbetrag zwischen Umsatzsteuer und Vorsteuer (soge-
nannte Umsatzsteuer-Zahllast) zahlen missen.

Bei der Umsatzsteuer gibt es zwei Steuersatze:

e einen allgemeinen Steuersatz (Regelsteuersatz) von 19 %, dem die meisten
Umsatze unterliegen, sowie

e einen erméaligten Steuersatz von 7 % (z. B. fur die meisten Lebensmittel,
Biicher, Zeitungen, kulturelle Veranstaltungen oder Hotel-Ubernachtungen).

Die Umsatzsteuer wird durch Anwendung des jeweiligen Steuersatzes auf das Ent-
gelt (Bemessungsgrundlage) berechnet. Entgelt ist alles, was die Unternehmerin
oder der Unternehmer von ihrer Kundschaft oder einem Dritten fur die Leistung er-
hélt, jedoch abzlglich der darin enthaltenen Umsatzsteuer (Nettoentgelt). Ist fur
eine Lieferung oder Leistung nicht das Nettoentgelt, sondern ein Bruttopreis (ohne
Ausweis der enthaltenen Umsatzsteuer) vereinbart worden, muss die Umsatzsteuer
wie folgt herausgerechnet werden:

e Steuersatz 19 %: Bruttobetrag * 19/119 = enthaltene Umsatzsteuer

e Steuersatz 7 %: Bruttobetrag * 7/107 = enthaltene Umsatzsteuer

Beispiel:

Sie vereinbaren mit einem Kunden fir eine bestimmte Leistung einen Festpreis
(brutto) von 20.000 Euro. Die in diesem Bruttobetrag enthaltene Umsatzsteuer
berechnet sich 20.000 Euro * 19/119 = 3.193,28 Euro. Das Nettoentgelt
(Bemes-sungsgrundlage) betragt folglich 16.806,72 Euro (Bruttobetrag 20.000
Euro abzlg-lich Umsatzsteuer 3.193,28 Euro).

Soll der Nettobetrag 20.000 Euro betragen, missen Sie mit Ihrem Kunden 20.000
Euro netto zuzlglich 3.800 Euro Umsatzsteuer vereinbaren (20.000 Euro
*19/100), also insgesamt 23.800 Euro brutto.

Rechtsgrundlagen:
88 10, 12, 15, 18 des Umsatzsteuergesetzes
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7. Umsatzsteuer-Voranmeldung und Umsatzsteuererkla-
rung

Im Jahr der Aufnahme lhrer unternehmerischen Téatigkeit und im folgenden Kalen-
derjahr sind Sie grundsatzlich verpflichtet, monatliche Umsatzsteuer-
Voranmeldungen elektronisch an das Finanzamt zu Ubermitteln (siehe Teil 18).
Gleichzeitig ist eine Vorauszahlung in Hohe der durch Sie berechneten Umsatzsteu-
er ohne weitere Zahlungsaufforderung zu entrichten. Um keine Zahlung zu versau-
men, empfiehlt es sich am Lastschrifteinzugsverfahren teilzunehmen (siehe Teil 19).

Hinweis:

Fir die Besteuerungszeitraume 2021 bis 2026 gilt die generelle Verpflichtung zur
monatlichen Ubermittlung von Umsatzsteuer-Voranmeldungen in Neugriindungsfal-
len nicht. Stattdessen bestimmt sich lhr Voranmeldungszeitraum im Grindungsjahr
nach der voraussichtlichen Umsatzsteuer-Zahllast. Uberschreitet diese voraussicht-
lich nicht den Jahresbetrag von 7.500 Euro, hat die Umsatzsteuer-Voranmeldung
nunmehr nur noch vierteljahrlich zu erfolgen.

Bitte schatzen Sie daher zu Beginn lhrer unternehmerischen Tatigkeit Ihre voraus-
sichtliche Umsatzsteuer fur den Zeitraum bis zum 31.12. des Griindungsjahres und
teilen Sie diese im Fragebogen zur steuerlichen Erfassung (siehe Teil 3) dem Fi-
nanzamt mit. Im Zweitjahr wird zur Ermittlung des Voranmeldungszeitraums die
tatsachliche Steuer des Griindungsjahres in eine Jahressteuer hochgerechnet.

Nach Ablauf der ersten zwei Jahre missen Sie die Umsatzsteuer wie folgt anmel-
den und entrichten:

e Vierteljahrlich: bis zum 10. April, 10. Juli, 10. Oktober und 10. Januar fur
das vorangegangene Quartal, wenn die abzufiihrende Umsatzsteuer fur
das vorangegangene Jahr nicht mehr als 7.500 Euro betragen hat,

e Monatlich: bis zum 10. des Folgemonats fur den vorangegangenen Mo-
nat, wenn die abzufihrende Umsatzsteuer fur das vorangegangene Ka-
lenderjahr mehr als 7.500 Euro betragen hat.

Hat die abzufiihrende Umsatzsteuer flr das vorangegangene Kalenderjahr nicht
mehr als 1.000 Euro betragen, sind Sie von der Verpflichtung zur Ubermittlung von
Voranmeldungen befreit.

Rechtsgrundlagen:
§ 18 des Umsatzsteuergesetzes
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Die Ubermittlungsfristen verlangern sich um jeweils einen Monat, wenn Sie beim
Finanzamt einen Antrag auf Dauerfristverlangerung stellen. Als Monatszahler
muissen Sie eine Sondervorauszahlung in Héhe von einem Elftel der Summe der
Vorauszahlungen fiir das vorangegangene Kalenderjahr bzw. im Jahr der Aufnahme
der unternehmerischen Tatigkeit von einem Elftel der Summe der zu erwartenden
Vorauszahlungen fur dieses Kalenderjahr leisten. Die Sondervorauszahlung wird
Ihnen jeweils im letzten Voranmeldungszeitraum des Jahres wieder angerechnet.

Beispiel:

Fur das Jahr 2021 haben Sie insgesamt 15.000 Euro Umsatzsteuer im Rahmen
Ihrer Umsatzsteuer-Voranmeldungen angemeldet. Méchten Sie z. B. ab April
2022 von der Dauerfristverlangerung Gebrauch machen, zahlen Sie 1/11 dieser
Summe an das Finanzamt, das sind 15.000 Euro / 11 = 1.363 Euro. Im Rahmen
Ihrer Umsatzsteuer-Voranmeldung fur den letzten Voranmeldungszeitraum des
Jahres 2022 werden die 1.363 Euro auf lhre Umsatzsteuerzahlungen wieder an-
gerechnet.

Unabhangig von der Hohe lhrer Umsatze mussen Sie fur das abgelaufene Kalen-
derjahr eine Umsatzsteuererklarung elektronisch an das Finanzamt Ubermitteln
(siehe Teil 18), in der Sie die zu entrichtende Umsatzsteuer bzw. einen etwaigen
Uberschuss zu Ihren Gunsten selbst berechnen. Die sich aus lhren Voranmeldun-
gen ergebenden Betrage werden auf Ihre Jahressteuerschuld angerechnet. Ver-
bleibt eine Nachzahlung, so ist diese ohne weitere Zahlungsaufforderung einen
Monat nach Abgabe der Umsatzsteuererklarung zu entrichten. Sofern Sie am Last-
schrifteinzugsverfahren teilnehmen, wird Ihre Abschlusszahlung punktlich zum Fal-
ligkeitszeitpunkt von Ihrem Konto eingezogen (siehe Teil 19).

Die Umsatzsteuererklarung ist grundséatzlich bis zum 31. Juli des Folgejahres bzw.
bei Erstellung durch Angehdorige der steuerberatenden Berufe bis zum 28./29. Feb-
ruar des Zweitfolgejahres abzugeben (zu abweichenden Fristen fir die Jahre 2020
bis 2023 siehe Teil 15).

Da Sie die Steuer selbst berechnen, erhalten Sie nach der Abgabe einer Umsatz-
steuervoranmeldung bzw. der Umsatzsteuererklarung nur dann einen gesonderten
Steuerbescheid, wenn das Finanzamt von lhren Angaben in der Voranmeldung
oder der Umsatzsteuererklarung abweicht. Die Hohe und Falligkeit eines von lhrer
Berechnung abweichenden Nachzahlungsbetrages entnehmen Sie bitte dem Steu-
erbescheid.

Rechtsgrundlagen:

8 18 des Umsatzsteuergesetzes
88 46 bis 48 der Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung
§ 149 der Abgabenordnung
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8. Entstehung der Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuer ist fir den Voranmeldungszeitraum anzumelden und abzufih-
ren, in dem die Ware geliefert oder die Dienstleistung ausgefuihrt wurde. Dies gilt
unabhangig davon, ob bereits eine Rechnung erteilt wurde (= Versteuerung nach
vereinbarten Entgelten, sogenannte Soll-Besteuerung).

Diese Verfahrensweise fuhrt oft dazu, dass die Unternehmerin oder der Unterneh-
mer die Umsatzsteuer bereits an das Finanzamt abfiihren muss, obwohl die Kundin
oder der Kunde die Rechnung noch nicht bezahlt hat. Kleine und mittlere Unter-
nehmen geraten so schnell in Zahlungsschwierigkeiten. Sie kénnen deswegen ei-
nen Antrag an Ihr Finanzamt stellen, die Umsatzsteuer erst zu zahlen, wenn Sie
die Rechnungsbetrage vereinnahmt haben (sogenannte Ist-Besteuerung). Vo-
raussetzung dafur ist, dass:

e im Jahr der Betriebseroffnung der Gesamtumsatz voraussichtlich nicht
mehr als 600.000 Euro betragen wird (ggf. ist der Gesamtumsatz in einen
Jahresumsatz umzurechnen),

e in der Folgezeit der Gesamtumsatz im vorangegangenen Kalenderjahr
nicht mehr als 600.000 Euro betragen hat oder

e Sie von der Verpflichtung, Blcher zu fihren und Abschliisse zu machen
befreit sind oder

e Sie Umsatze als Angehorige oder Angehoriger eines freien Berufes (siehe
Teil 2) ausfuhren.

Erhaltene Anzahlungen muissen Sie fir den Voranmeldungszeitraum anmelden, in
dem Sie diese erhalten haben, unabhangig davon, ob Sie lhre Umséatze nach der
Soll-Besteuerung oder der Ist-Besteuerung anmelden.

Rechtsgrundlagen:
88 13, 16, 20 des Umsatzsteuergesetzes

9. Umkehr der Steuerschuld

Grundsatzlich schulden Sie als Unternehmerin oder Unternehmer dem Finanzamt
die Umsatzsteuer. In besonderen Féllen — z. B. im Baubereich oder bei Gebaude-
reinigungen — schulden nicht Sie, sondern Ihre Kundinnen und Kunden — sofern die-
se unternehmerisch tatig oder juristische Personen (keine Privatpersonen) sind — die
Umsatzsteuer fur den von lhnen ausgefiihrten Umsatz. In Ihrer Rechnung dirfen Sie
dann keine Umsatzsteuer ausweisen, sondern geben lediglich den Nettobetrag an.
Zusatzlich ist es erforderlich, dass Sie in lhrer Rechnung den Hinweis ,Steuer-
schuldnerschaft des Leistungsempféan-

gers“ aufnehmen. (Zum Steuerabzug Rechtsgrundlagen:

bei Bauleistungen siehe Teil 17.) §§ 13, 13b des Umsatzsteuergesetzes
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10. Kleinunternehmerregelung
Als Kleinunternehmerin oder Kleinunternehmer gelten Sie, wenn Sie

e im Vorjahr einen Bruttoumsatz (d.h. einschlieRlich Umsatzsteuer) von
nicht mehr als 22.000 Euro hatten und

e im laufenden Jahr der Bruttoumsatz 50.000 Euro voraussichtlich nicht
Ubersteigen wird.

Beginnen Sie mit lhrer unternehmerischen Tatigkeit wahrend des laufenden Kalen-
derjahres, ist die Grenze von 22.000 Euro und nicht von 50.000 Euro mal3gebend.
Es kommt somit nur darauf an, ob Sie nach den Verhéltnissen des laufenden Jah-
res voraussichtlich die Grenze von 22.000 Euro nicht tberschreiten werden. Fir
die Ermittlung muss der voraussichtliche Umsatz im Grindungsjahr auf einen Jah-
res-Gesamtumsatz hochgerechnet werden. Angefangene Kalendermonate sind
bei der Umrechnung als volle Kalendermonate zu behandeln.

Beispiel:

Eine Unternehmerin nimmt am 18.04.2021 ihre unternehmerische Tatigkeit auf.
Im Rahmen einer sachgerechten Schatzung geht sie davon aus, dass sie im
Jahr 2021 voraussichtlich einen Umsatz inklusive Umsatzsteuer in Hohe von
12.000 Euro erzielen wird. Hochgerechnet auf das gesamte Jahr ergibt sich ein:

Voraussichtlicher Umsatz in Hohe von 12.000 € * 12/9 = 16.000 €.

Die Unternehmerin kann fiir das Jahr 2021 die Kleinunternehmerregelung in An-
spruch nehmen. Zu Beginn des Jahres 2022 muss die Unternehmerin prifen, ob
sie auch im Jahr 2022 die Kleinunternehmerregelung in Anspruch nehmen kann.
Sie stellt fest, dass sie entgegen ihrer Schatzung im Jahr 2021 tatsachlich einen
Gesamtumsatz in Hohe von 18.000 Euro erzielt hat. Auf einen Jahresumsatz
hochgerechnet ergibt sich ein:

Tatsachlicher Umsatz in Hohe von 18.000 € * 12/9 = 24.000 €.

Damit hat sie im vorangegangenen Kalenderjahr die maf3gebliche Umsatzgrenze
von 22.000 Euro Uberschritten und kann somit im Kalenderjahr 2022 die Kleinun-
ternehmerregelung nicht mehr in Anspruch nehmen. Als Folge muss sie von sich
aus zur Soll- oder Ist-Besteuerung (siehe Teil 8) wechseln und Umsatzsteuer-
Voranmeldungen abgeben (siehe Teil 7).

Soweit die Unternehmerin im Jahr 2021 die Umsatzgrenze von 22.000 Euro tat-
sachlich nicht Gberschreitet, kann sie fur das Jahr 2022 weiterhin die Kleinunter-
nehmerregelung in Anspruch nehmen, sofern ihr voraussichtlicher Umsatz fur
das Jahr 2022 50.000 Euro nicht Gbersteigen wird.
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Als Kleinunternehmerin oder Kleinunternehmer missen Sie keine Umsatzsteuer-
Voranmeldungen, sondern nur eine Umsatzsteuer-(Jahres)erklarung an das Fi-
nanzamt Ubermitteln. Far IThre Umsatze wird keine Umsatzsteuer erhoben. In Ihren
Rechnungen durfen Sie somit die Umsatzsteuer nicht gesondert ausweisen. Im
Gegenzug kdnnen Sie auch keine Vorsteuern abziehen.

In der Startphase eines Unternehmens werden jedoch oftmals groRere Investitio-
nen (z. B. Anschaffung von Maschinen, Geraten, Fahrzeugen) mit daraus resultie-
renden Vorsteueriberschissen getatigt. Sie konnen deswegen auf die Anwendung
der Kleinunternehmerregelung verzichten und diesen Verzicht gegenuber dem Fi-
nanzamt erklaren. Die Erklarung bindet Sie mindestens fur 5 Jahre. lhnen steht
dann der Vorsteuerabzug zu. Ferner missen Sie lhrer Kundschaft Rechnungen mit
gesondert ausgewiesener Umsatzsteuer erteilen.

Rechtsgrundlagen:
8 19 des Umsatzsteuergesetzes

11. Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

Wenn Sie am grenzuberschreitenden Waren- und Dienstleistungsverkehr teilneh-
men — z. B. Waren in andere EU-Mitgliedstaaten liefern — benétigen Sie eine Um-
satzsteuer-ldentifikationsnummer. Diese kdnnen Sie bei Aufnah-
me l|hrer Tatigkeit bei Ihrem zustandigen Finanzamt beantragen.
Sie kbnnen die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer auch direkt
beim Bundeszentralamt fur Steuern (BZSt) unter www.bzst.de
(Vergabe und Erteilung der USt-IdNr.) beantragen, sobald Sie
Ihre betriebliche Steuernummer vom Finanzamt erhalten haben.

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer zeigt liefernden Unternehmen an, dass
Sie eine unternehmerisch tatige Person sind. Ein lieferndes Unternehmen in einem
anderen EU-Mitgliedstaat kann die Ware dann umsatzsteuerfrei an Sie liefern. Fir
diese an Sie erbrachte Lieferung miussen Sie die Umsatzsteuer in lhrer Umsatz-
steuer-Voranmeldung angeben und an das Finanzamt abfuhren (sogenannte Er-
werbsbesteuerung). Wenn Sie selbst an ein Unternehmen in der Europaischen
Union liefern, brauchen Sie dessen Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer, um steu-
erfrei liefern zu kénnen. Neben der Umsatzsteuer-Voranmeldung missen Sie eine
Zusammenfassende Meldung der innergemeinschaftlichen Warenbewegungen
elektronisch an das Bundeszentralamt flr Steuern Ubermitteln (siehe Teil 18).

Rechtsgrundlagen:

88 1a, 6, 6a des Umsatzsteuergesetzes
18a — 18e des Umsatzsteuergesetzes
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12. lhre Rechnungen

Damit Ihre Kundinnen und Kunden — falls diese selbst unternehmerisch tatig sind —
aus lhren Rechnungen einen Vorsteuerabzug geltend machen kénnen, missen lhre

Rechnungen von mehr als 250 Euro (brutto) die folgenden Angaben enthalten:

Rechnungsangaben

Beispiel

1. lhren vollstandigen Namen (einschl.
Rechtsform) und lhre vollstandige Anschrift

Fleischermeister Muller GmbH & Co. KG,
Fleischerstralte 10, 28000 Bremen

2. vollstandigen Namen und vollstandige
Anschrift Ihrer Kundin / Ihres Kunden

Bistro Sonnenschein, Sonnenscheinstra-
Re 12, 27000 Bremerhaven

3. Wahlweise |hre Steuernummer oder
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

St-Nr. 60/123/48195 oder
USt-ID DE125689084

4. das Ausstellungsdatum der Rechnung

7. Juli 2021

5. eine fortlaufende Rechnungsnummer,
die einmalig vergeben wird

Re-Nr. 42185

6. Menge und Art der gelieferten Ware
(handelsibliche Bezeichnung) bzw. Art
und Umfang der sonstigen Leistung

500 Stuck Wiener Wirstchen
30 kg Schnitzel
1 Kihltruhe (gebraucht)

7. den Zeitpunkt der Lieferung oder der
Fertigstellung der sonstigen Leistung (die
Angabe des Leistungsmonats reicht aus)

Lieferung vom 5. Juli 2021 oder
Rechnungsdatum = Lieferdatum

8. das nach Steuersatzen und einzelnen
Steuerbefreiungen aufgeschlisselte Entgelt
(Nettobetrag ohne Umsatzsteuer)

Nettowarenwert zu 7 %: 200 €
Nettowarenwert zu 19 %: 100 €

9. den anzuwendenden Steuersatz sowie
den auf das Entgelt entfallenden Steuer-
betrag (gesonderter Umsatzsteuerausweis)

Umsatzsteuer 7 %: 14 €
Umsatzsteuer 19 %: 19 €

10. im Fall einer Steuerbefreiung einen
Hinweis auf die Steuerbefreiung

z. B. steuerfreie Ausfuhrlieferung oder
steuerfreie Vermietung

11. Hinweis auf im Voraus vereinbarte
Minderung des Entgelts (Skontoabzug,
sofern er gewahrt wird).

Zahlbar ohne Abzug nach Rechnungs-
erhalt oder. Bei Zahlung bis zum
10.07.2021 abziglich 2 % Skonto.

12. in den Fallen der Ausstellung der
Rechnung durch Ihre Kundin / lhren Kun-
den die Angabe ,Gutschrift"

Gutschrift

13. die Angabe des Bruttobetrags (Ge-
samtbetrag) ist keine Rechnungspflichtan-
gabe, aber allgemein tblich.

Rechnungsbetrag 333 €
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Bei Kleinbetragsrechnungen (bis 250 Euro brutto) sind weniger Angaben erforder-
lich. Praktische Bedeutung haben diese Rechnungen insbesondere fur den Einzel-
handel.

Rechnungsangaben Beispiel

1. lhren vollstandigen Namen (einschl.  Fleischermeister Muller GmbH & Co. KG
Rechtsform) und lhre vollstandige Anschrift = FleischerstralRe 10, Bremen

2. das Ausstellungsdatum der Rechnung 7. Juli 2021

3. Menge und Art der gelieferten Ware | 500 Stick Wiener Wirstchen
(handelsiubliche Bezeichnung) bzw. Art | 30 kg Schnitzel
und Umfang der sonstigen Leistung

4. Die Angabe des Brutto-Betrags in der | Rechnungsbetrag 214 €
Rechnung

5. Den im Brutto-Entgelt enthaltenen Steu- | Der Rechnungsbetrag enthalt 7 % Um-
ersatz satzsteuer.

Wenn Sie selber eine Leistung empfangen, sollten Sie die in der Rechnung enthal-
tenen Angaben auf ihre Vollstandigkeit und Richtigkeit Uberprifen. Sind Rechnun-
gen unvollstandig oder falsch, sollten Sie unverzlglich eine berichtigte Rechnung
anfordern, da ansonsten der Vorsteuerabzug nicht zulassig ist.

Weisen Sie in einer Rechnung einen Umsatzsteuerbetrag zu hoch
oder zu Unrecht aus, wird dieser Betrag von Ihnen geschuldet. Wei-
tere Einzelheiten zu steuerlich korrekten Rechnungen und
Beispiele finden Sie im Merkblatt Rechnungsstellung.

Rechtsgrundlagen:
88 14 — 14c des Umsatzsteuergesetzes
§ 33 der Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung

Hinweis:

Als Kleinunternehmerin oder Kleinunternehmer sind Sie nicht von der Pflicht zur
Ausstellung einer Rechnung entbunden. Da von Ihnen keine Umsatzsteuer erho-
ben wird, durfen sie in Rechnungen allerdings keine Umsatzsteuer gesondert
ausweisen (siehe Teil 10). Zur Vermeidung von Missverstandnissen empfiehlt es
sich, in Rechnungen gegeniber anderen Unternehmen auf die Kleinunternehmer-
schaft hinzuweisen. Dieses kann beispielsweise durch den Hinweis erfolgen:

,Diese Rechnung enthalt keine Umsatzsteuer, da die Kleinunternehmerregelung
nach 8 19 Abs. 1 des Umsatzsteuergesetzes angewendet wird".
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13. Das Lohnsteuerabzugsverfahren

Wenn Sie Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer beschaftigen, sind Sie verpflichtet,
Lohnsteuer, ggf. den Solidaritatszuschlag und die Kirchensteuer sowie die Beitrage
zur Arbeitnehmerkammer vom Arbeitslohn einzubehalten und an das Finanzamt
abzufihren. Zum Arbeitslohn gehéren neben Lohnen und Gehaltern unter anderem
auch Provisionen, Jubilaumszuwendungen, Abfindungen oder Sachbeziige (z. B.
private PKW-Nutzung).

Fur die Berechnung der Lohnsteuer bendtigen Sie die sogenannten Lohnsteuer-
abzugsmerkmale lhrer Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer, das sind insbeson-
dere die Steuerklasse, die Zahl der Kinderfreibetrage, sonstige
Freibetrdge und die Kirchensteuermerkmale. Diese Angaben sind
in einer Datenbank der Finanzverwaltung hinterlegt und werden
Ihnen als sogenannte ELStAM (= Elektronische LohnSteuerAb-
zugsMerkmale) zum elektronischen Abruf bereitgestellt. Nahere
Informationen zum Abruf erhalten Sie unter ELSTER-Arbeitgeber.

Bei kurzfristig beschéaftigten Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern (z. B. Aus-
hilfskraften) konnen Sie den Arbeitslohn ohne Datenabruf der ELStAM pauschal
mit 25 % versteuern. Eine kurzfristige Beschaftigung liegt vor, wenn

e die beschaftigte Person bei Ihnen gelegentlich, nicht regelméaRig wieder-
kehrend beschaftigt wird,

e die Dauer der Beschaftigung 18 zusammenhangende Arbeitstage nicht
Ubersteigt,

e der Arbeitslohn wéahrend der Beschaftigungsdauer 15 Euro durchschnitt-
lich je Arbeitsstunde nicht Ubersteigt und

e der Arbeitslohn wahrend der Beschaftigungsdauer 120 Euro durchschnitt-
lich je Arbeitstag nicht Ubersteigt oder

e die Beschéftigung zu einem unvorhersehbaren Zeitpunkt sofort erforder-
lich wird (z. B. Ersatz einer unvorhersehbar ausgefallenen Arbeitskraft).

Rechtsgrundlagen:

8§ 38, 39 des Einkommensteuergesetzes
88 40 — 40a des Einkommensteuergesetzes

Arbeitgeberinnen und Arbeitgeber, die Minijobber beschéaftigen,
erhalten alle relevanten Informationen unter www.minijob-
zentrale.de.
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Hinweis:

Bitte denken Sie auch an die Sozialversicherungsbeitrage, auf die in dieser
Broschure nicht ndher eingegangen werden kann. N&here Informationen zur So-
zialversicherung erhalten Sie z. B. bei den gesetzlichen Krankenkassen.

14. Die Lohnsteuer-Anmeldung

Die durch Sie selbst berechnete und einbehaltene Lohnsteuer ist nach amtlich vor-
geschriebenem Datensatz elektronisch beim Finanzamt anzumelden (siehe Teil
18). Der Anmeldungszeitraum richtet sich nach der Hohe der voraussichtlich zu
entrichtenden Lohnsteuer aller Arbeithehmerinnen und Arbeitnehmer im Kalender-
jahr. Folgende Grenzen sind dabei malf3geblich:

e jahrliche Abgabe: bis 1.080 Euro
e vierteljahrliche Abgabe: mehr als 1.080 Euro bis 5.000 Euro

e monatliche Abgabe: mehr als 5.000 Euro

Die Lohnsteuer-Anmeldung muss spatestens am 10. Tag nach Ablauf des Anmel-
dungszeitraums bei Ihrem Finanzamt vorliegen. Gleichzeitig missen Sie die einbe-
haltene Lohnsteuer, ggf. den Solidaritdtszuschlag und die Kirchensteuer sowie die
Beitrdge zur Arbeithnehmerkammer an das Finanzamt abfiihren. Um keine Zahlung
zu versdumen, empfiehlt es sich am Lastschrifteinzugsverfahren teilzunehmen
(siehe Teil 19).

Die abzufuhrenden Betrdge kénnen Sie mit Hilfe eines Lohnabrech-
nungsprogramms entsprechend der personlichen Lohnsteuerabzugs-
merkmale lhrer Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer berechnen. Als
Hilfsmittel stellt das Bundesministerium der Finanzen unter www.bmf-
steuerrechner.de einen interaktiven Lohnsteuerrechner zur Verfugung.

Fur jede Arbeitnehmerin und jeden Arbeithehmer missen Sie ein Lohnkonto fur
jedes Kalenderjahr fiihren. Dort sind die Art des Arbeitslohns (Bargeld oder Sach-
bezug), die Hohe des Arbeitslohns (einschliel3lich steuerfreie Bezlige), samtliche
Angaben aus den ELStAM sowie die einbehaltenen Abzugsbetrage einzutragen.
Das Lohnkonto ist jeweils am 31. Dezember oder bei Beendigung des Arbeitsver-
héaltnisses abzuschliel3en. Die lohnsteuerlich relevanten Daten missen Sie der Ar-
beitnehmerin oder dem Arbeitnehmer bescheinigen und dem Finanzamt bis zum
28. Februar des Folgejahres elektronisch Ubermitteln (siehe Teil 18). Dies gilt nicht
bei pauschal versteuerten Minijobs.

Rechtsgrundlagen:
88 41 — 41b des Einkommensteuergesetzes
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15. Die Einkommensteuer

Wahrend Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer Uber die monatlichen Lohnsteuer-
abzige ihre Einkommensteuer entrichten, missen Sie als Unternehmerin oder Un-
ternehmer jeweils zum 10. Mérz, 10. Juni, 10. September und 10. Dezember vier-
teljahrliche Vorauszahlungen auf lhre voraussichtliche Einkommensteuerschuld
leisten. Um keine Zahlung zu versaumen, empfiehlt es sich am Lastschrifteinzugs-
verfahren teilzunehmen (siehe Teil 19).

Die Vorauszahlungen bemessen sich grundsatzlich nach der Einkommensteuer,
die sich bei der letzten Veranlagung ergeben hat. Bei Aufnahme lhrer unternehme-
rischen Tatigkeit setzt das Finanzamt anhand Ihrer Angaben in dem Fragebogen zur
steuerlichen Erfassung (siehe Teil 3) zur Héhe des voraussichtlichen Gewinns
Ihres Betriebs sowie Ihrer weiteren Einkinfte die Vorauszahlungen fest. Sollten Sie
feststellen, dass Ihr Gewinn héher sein wird als bisher angenommen, ist ein Antrag
auf Anpassung der Vorauszahlung sinnvoll, um spéatere erhebliche Nachzahlun-
gen zu vermeiden. Wenn sich herausstellen sollte, dass der von lhnen zunachst
erwartete Gewinn voraussichtlich nicht erwirtschaftet wird, ist in diesem Falle ein
Antrag auf Minderung der Vorauszahlungen maéglich.

Fur jedes abgelaufene Kalenderjahr missen Sie eine Einkommensteuererklarung
elektronisch an das Finanzamt Ubermitteln (siehe Teil 18). Darin missen Sie den
Gewinn aus lhrem Gewerbebetrieb oder aus Ihrer selbststandigen Tatigkeit sowie
eventuelle andere Einklnfte (z.B. aus privater Vermietung) angeben. Wenn Sie
verheiratet sind und mit lhrem Ehepartner steuerlich zusammen veranlagt werden
wollen, missen Sie eine gemeinsame Steuererklarung abgeben.

Die Einkommensteuererklarung missen Sie grundsétzlich bis zum 31. Juli des
Folgejahres bzw. bei Erstellung durch Angehorige der steuerberatenden Berufe bis
zum 28./29. Februar des Zweitfolgejahres abgeben. Fir die Besteuerungszeitrau-
me 2020 bis 2023 gelten abweichend folgende Fristen:

Jahr steuerlich nicht beraten steuerlich beraten
2020 31.10.2021 31.08.2022
2021 31.10.2022 31.08.2023
2022 30.09.2023 31.07.2024
2023 31.08.2024 31.05.2025
2024 31.07.2025 30.04.2026

Rechtsgrundlagen:

88 5b, 25 des Einkommensteuergesetzes

88 31, 37 des Einkommensteuergesetzes

8 60 der Einkommensteuer-Durchfiihrungsverordnung
8 149 der Abgabenordnung
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16. Die Gewerbesteuer

Wenn Sie Einkunfte aus Gewerbebetrieb erzielen (siehe Teil 2) und der Gewinn
Ihres Gewerbebetriebs (= Gewerbeertrag) hoher ist als der Freibetrag von
24.500 € jahrlich, mussen Sie fur jedes abgelaufene Kalenderjahr eine Gewerbe-
steuererklarung elektronisch an das Finanzamt Ubermitteln (siehe Teil 18), und
zwar bis zum 31. Juli des Folgejahres bzw. bei Erstellung durch eine Angehoérige
oder einen Angehdorigen der steuerberatenden Berufe bis zum 28./29. Februar des
Zweitfolgejahres (zu abweichenden Fristen fir die Jahre 2020 bis 2023 siehe Teill
15).

Aufgrund lhrer Gewerbesteuererklarung setzt das Finanzamt zunachst den Gewer-
besteuermessbetrag fest. Dazu wird der auf volle 100 Euro abgerundete Gewer-
beertrag vorab um den Freibetrag von 24.500 Euro, jedoch maximal bis O Euro,
gekurzt. Auf den verbleibenden Betrag wird sodann die Steuermesszahl von
3,5 % angewendet. Die Gewerbesteuer wird vom Finanzamt durch Multiplikation
des Messbetrags mit dem Hebesatz der Gemeinde festgesetzt. Im Land Bremen
betragen die Hebesatze fur die Stadtgemeinden Bremen und Bremerhaven aktuell
460 %.

Auf die voraussichtliche Gewerbesteuerschuld erhebt das Finanzamt — wie bei der
Einkommensteuer — entsprechende Vorauszahlungen. Fur die Gewerbesteuer gel-
ten folgende Vorauszahlungstermine: 15. Februar, 15. Mai, 15. August und
15. November. Um keine Zahlung zu versdumen, empfiehlt es sich am Lastschrif-
teinzugsverfahren teilzunehmen (siehe Teil 19).

Uben Sie eine freiberufliche Tatigkeit aus (siehe Teil 2), missen Sie keine Gewer-
besteuer zahlen.

Rechtsgrundlagen:

88 11, 14, 14a, 19 des Gewerbesteuergesetzes
88 25, 29 der Gewerbesteuer-Durchfiihrungsverordnung
§ 149 der Abgabenordnung

17. Steuerabzug bei Bauleistungen

Wenn Sie als Unternehmerin oder Unternehmer im Inland eine Bauleistung fur Ihr
Unternehmen durch ein anderes Unternehmen erbringen lassen, missen Sie 15 %
der Ihnen ausgestellten Rechnungssumme (einschliel3lich Umsatzsteuer) einbehal-
ten und an das flur das leistende (Bau-) Unternehmen zustandige Finanzamt abftih-
ren. Welches Finanzamt fur das leistende Unternehmen zustandig
ist sowie weitere Informationen finden Sie im Merkblatt zum Steu-
erabzug bei Bauleistungen (deutsch u. englisch).
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Unter Bauleistungen sind alle Leistungen zu verstehen, die der Herstellung, In-
standsetzung oder Instandhaltung, Anderung oder Beseitigung von Bauwerken die-
nen, z. B. der Einbau von Fenstern und Tiren sowie Bodenbelagen und Heizungs-
anlagen. Reine Wartungs- oder Reinigungsarbeiten sind keine Bauleistungen, so-
lange nicht Teile eines Bauwerks verandert, bearbeitet oder ausgetauscht werden.

Der von lIhnen selbst berechnete Steuerabzugsbetrag ist bis zum
10. Tag des auf die Zahlung folgenden Monats bei dem fur die Be-
steuerung des leistenden Unternehmens zustandigen Finanzamt
anzumelden und abzufuhren. Dies gilt auch bei der Zahlung in Teil-
betrdgen (z. B. Vorschuss, Abschlagszahlung). Den Vordruck fin-
den Sie unter Anmeldung Uber den Steuerabzug bei Bauleistungen.

Fur jedes leistende Unternehmen missen Sie eine eigene Anmeldung abgeben.
Das Finanzamt rechnet den Abzugsbetrag auf die vom leistenden Unternehmen zu
entrichtenden Steuern an. Ist der Steuerabzug nicht ordnungsgemafd durchgefihrt
worden, haften Sie als Auftraggeberin oder Auftraggeber der Bauleistung fur den zu
niedrig abgefiihrten Steuerabzugsbetrag.

Den Steuerabzug mussen Sie nur dann nicht vornehmen, wenn die voraussichtli-
che Rechnungssumme fiir die Bauleistungen in einem Jahr 5.000 Euro nicht tber-
steigt. Diese Freigrenze erhoht sich auf 15.000 Euro, wenn Sie mit Ihrem Unter-
nehmen ausschlief3lich umsatzsteuerfreie Vermietungsumsétze erbringen. Bei der
Prifung dieser Grenzen sind die von dem jeweiligen Bauunternehmen im laufenden
Kalenderjahr bereits erbrachten und voraussichtlich noch zu erbringenden Bauleis-
tungen zusammenzurechnen.

Werden die genannten Freigrenzen Uberschritten, missen Sie nur dann keinen
Steuerabzug vornehmen, wenn das leistende Bauunternehmen eine sogenannte
Freistellungsbescheinigung vorlegt. Die Freistellungsbescheini-
gung wird vom Finanzamt ausgestellt und in eine Datenbank ein-
gestellt, die beim Bundeszentralamt flr Steuern elektronisch ein-
gesehen werden kann. Nahere Informationen erhalten Sie beim
BZSt unter Bauabzugsteuer — Abruf von Freistellungsbescheini-

gqungen.

Fuhren Sie selbst Bauleistungen aus, kdnnen Sie eine Freistellungsbescheinigung
formlos bei Ihrem zustéandigen Finanzamt beantragen. Die Freistellungsbescheini-
gung kann fur einen bestimmten Zeitraum, l&ngstens jedoch fur einen Zeitraum von
drei Jahren erteilt werden. Die Freistellungsbescheinigung gilt ab dem Tag der
Ausstellung. Legen Sie eine gultige Freistellungsbescheinigung vor, ist lhre Auf-
traggeberin oder Ihr Auftraggeber von der Pflicht zum Steuerabzug befreit.

Rechtsgrundlagen:
88 48 — 48d des Einkommensteuergesetzes
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18. Elektronische Steuererklarung (ELSTER)

Soweit Sie zu einer elektronischen Ubermittlung von Steuererklarungen oder Steu-
eranmeldungen verpflichtet sind, steht Ihnen dafir das kostenfreie Online-Portal
Mein ELSTER unter www.elster.de zur Verfugung.

Mit Mein ELSTER ko6nnen Sie

e Einkommen-, Umsatz- und Gewerbesteuererklarungen,

e Einnahmenuberschussrechnungen (Anlage EUR) und
Elektronische Bilanzen (E-Bilanzen),

e Umsatzsteuer-Voranmeldungen und Lohnsteueranmeldungen,

e Lohnsteuerbescheinigungen und die Elektronischen Lohnsteuerabzugs-
merkmale (EIStAM),

e Antrage auf Dauerfristverlangerungen und Anmeldungen der Umsatz-
steuer-Sondervorauszahlung

e Zusammenfassende Meldungen und

e den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung
in verschlusselter Form authentifiziert elektronisch an Ihr Finanzamt tbermitteln.
Ihr elektronisches Zertifikat erhalten Sie kostenlos im Rahmen der Registrierung

bei Mein ELSTER. Die Registrierung ist nur einmal erforderlich. Das persoénliche
ELSTER-Zertifikat ersetzt Ihre Unterschrift und bietet héchste Sicherheit.

In begrindeten Ausnahmeféllen kann das Finanzamt auf Antrag eine Abgabe der
Steueranmeldung oder Steuererklarung in Papierform zulassen, z. B. wenn Sie
Uber keinen Computer verfigen und Ihnen die Anschaffung nicht zumutbar ist.

Mittlerweile kdnnen auch sonstige Schreiben oder Antrage (z. B. Einspriiche oder
Fristverlangerungsantrage) tber ELSTER papierlos an das Finanzamt tUbermittelt
werden. Daneben bietet ELSTER weitere Vorteile, z. B.

o Dateneingabe am Bildschirm mit Eintragungshilfen

e Ubernahme von Daten aus dem Vorjahr

e Vorausgefullte Steuererklarung (Belegabruf)

e Berechnung der voraussichtlichen Steuer

e eine Ubermittlung der Bescheiddaten, um eventuelle Abweichungen von Ih-
rer Steuererklarung durch das Finanzamt einfach angezeigt zu bekommen.

Hinweis:

Die Leistungen rund um ELSTER werden laufend weiterentwickelt und ange-
passt. Daher: Nutzen Sie die Moglichkeiten, die Innen ELSTER bietet!
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19. Zahlungsverkehr mit dem Finanzamt

Zahlungen an das Finanzamt sind durch Uberweisung, Einzahlung
auf ein Konto der Finanzkasse, Ubersendung eines Verrech-
nungsschecks oder durch Lastschrifteinzug zu leisten. Bitte ver-
gessen Sie nicht lhre Steuernummer, die Steuerart und den Zeit-
raum anzugeben, fir den die Zahlung geleistet wird. Hier kbnnen
Sie die Bankverbindungen der Bremer Finanzamter abrufen.

Wenn Sie die Steuer nicht bis zum Ablauf des jeweiligen Falligkeitstages zahlen,
entsteht fir jeden angefangenen Monat der Uberschreitung ein sogenannter
Saumniszuschlag in Hohe von 1 % des ruckstandigen, auf 50 Euro abgerundeten
Betrags. Ein Saumniszuschlag wird bei einer verspateten Zahlung von bis zu drei
Tagen nicht erhoben, wenn Sie die Steuer durch Uberweisung oder Einzahlung auf
ein Konto der Finanzkasse entrichtet haben (sogenannte ,Schonfrist®).

Um lhnen und auch dem Finanzamt die Abwicklung des Zahlungsverkehrs zu er-
leichtern, empfiehlt es sich, am Lastschrifteinzugsverfahren teilzunehmen. Das
Formular zur Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats kdnnen Sie
unter aktuelle Vordrucke SEPA-Lastschriftmandate abrufen. Sie
ersparen sich damit die Terminuberwachung und es fallen keine
Saumniszuschlage an, da Zahlungen, die im Lastschrifteinzugsver-
fahren geleistet wurden, bereits zum Falligkeitstag als entrichtet

: gelten. Das Verfahren ist fur Sie ohne Risiko. Wenn Sie mit einer
Abbuchung nicht einverstanden sind, kénnen Sie die Lastschrift innerhalb von acht
Wochen ohne Angabe von Griinden widerrufen. Der eingezogene Betrag wird dann
Ihrem Konto wieder gutgeschrieben.

Wenn Sie fallige Zahlungen zum Falligkeitstag nicht leisten, werden Sie in der Re-
gel einmal vom Finanzamt angemahnt. Bleibt die Mahnung erfolglos, miussen Sie
damit rechnen, dass das Finanzamt die Steuerforderung im Wege der Zwangs-
vollstreckung (also z.B. durch eine Pfandung) einzieht.

Das Finanzamt kann allerdings auf Ihren Antrag die ausstehenden Steuerbetrage
stunden oder — im Falle eines Einspruchs — deren Vollziehung aussetzen, wenn
die entsprechenden Voraussetzungen hierfur vorliegen. Es ist aber zu beachten,
dass Steuern, die Sie fur einen anderen einbehalten und abfiihren (z. B. die Lohn-
steuer, die Sie als Arbeitgeberin oder Arbeitgeber vom Lohn lhrer Beschaftigten
einbehalten haben) nicht gestundet werden kdnnen. Sie missen deshalb bei die-
sen Steuern in besonderem Mal3e daflir Sorge tragen, dass sie punktlich entrichtet
werden.

Rechtsgrundlagen:
88 222, 224, 240, 259, 281, 361 der Abgabenordnung
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20. Ansprechpersonen und Beratung flr Existenzgrin-
dungen

von Existenzgrindungen eine Reihe von Informationsmaterialien und
Formularen bereit. Diese Hilfen kénnen Sie hier abrufen:

https://www.finanzen.bremen.de/steuern/finanzaemter/existenzqruendung-56927

Fur nahere Auskinfte Uber das Besteuerungsverfahren bei Existenzgrindungen
stehen Ihnen folgende Auskunftspersonen telefonisch und nach vorheriger Termin-
absprache auch fir ein persénliches Gesprach zur Verfigung:

Finanzamt Bremen in der Innenstadt

Bernd Batier (A bis J Telefon: (0421) 361 95365

em atjer ( Is J) E-Mail: EGB@fa-hb.bremen.de
. b bi Telefon: (0421) 361 95364

Kai Rosenberg (K bis Z) E-Mail: EGB@fa-hb.bremen.de

Finanzamt Bremen Aul3enstelle Vegesack

Telefon: (0421) 361 97111

Josie Strobl E-Mail: EGB-Vege@fa-hb.bremen.de

Finanzamt Bremerhaven

Telefon: (0471) 596 99247
Andreas Klingenberg E-Mail: egb.bremerhaven@finanzamtbremer
haven.bremen.de

Weitere Informationen und Beratung zum Thema Existenzgriindung kénnen Sie bei
den Partnerinnen und Partnern des Netzwerks STARTHAUS in Bremen und
Bremerhaven erhalten (www.starthaus-bremen.de). In den drei Biros des START-
HAUS stehen lhnen erfahrene Grindungsberaterinnen und -berater in kostenlo-
sen Gesprachen zur Verfigung. Sie vermitteln Sie auch gerne an die jeweiligen
Netzwerkpartnerinnen und -partner weiter.
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Starthaus Bremen:

Domshof 14/15, 28195 Bremen
Telefon: 0421 9600 372

E-Mail: info@starthaus-bremen.de
Internet: www.starthaus-bremen.de

Starthaus Bremerhaven:

UhlandstralRe 25, 27576 Bremerhaven
Telefon: 0421 9600 372

E-Mail: info@starthaus-bremerhaven.de
Internet: www.starthaus-bremen.de

Handelskammer Bremen - IHK fir Bremen und Bremerhaven:

Am Markt 13 Friedrich-Ebert-StralRe 6
28195 Bremen 27570 Bremerhaven
Telefon: 0421 3637 0 Telefon: 0471 92460 0
FAX: 0421 3637 299 FAX: 0471 92460 790

E-Mail: service@handelskammer-bremen.de
Internet: www.handelskammer-bremen.de

Handwerkskammer Bremen: Serviceblro Bremerhaven:
Ansgaritorstral3e 24 t.i.m.e.Port lll

28195 Bremen Barkhausenstrafie 4

Telefon: 0421 30500 0 27568 Bremerhaven

FAX: 0421 30500 109 Telefon: 0471 97249-0

E-Mail: service@hwk-bremen.de FAX: 0471 97249-18

Internet: www.hwk-bremen.de

Weitere B.E.G.IN- Netzwerkpartnerinnen und -partner:

Unternehmensservice Bremen, www.unternehmensservice-bremen.de Tel. 0421 163399450
Arbeitsforderungs-Zentrum im Lande Bremen GmbH, www.afznet.de Tel. 0471 983990
Agentur flr Arbeit Bremen, www.arbeitsagentur.de Tel. 0421 1780
Agentur fur Arbeit Bremerhaven, www.arbeitsagentur.de Tel. 0471 9449-0

belladonna Kultur- und Bildungszentrum fur Frauen e.V., www.belladonna-bremen.de
Tel. 0421 703534

WFB-Gruppe, www.wfb-bremen.de Tel. 0421 960010
BIS Bremerhaven www.bis-bremerhaven.de Tel. 0471 9464661
BRIDGE, www.bridge-online.de Tel. 0421 21860345
BSS Bremer Senior Service, www.existenzgruendung-bremen.de Tel. 0421 2208165
Frauen in Arbeit und Wirtschaft e.V., www.faw-bremen.de Tel. 0421 169370
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