
Referenzprozess zur Verarbeitung von elektronischen Rechnungen im Standard XRechnung mit Bestellbezug
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Version 1.0

Konformität der 
XRechnung prüfen und 
Abweichung bewerten 

Eingang einer 
XRechnung

XRechnung 
ablehnen

Abweichung außerhalb der Toleranz

XRechnung 
weiterleiten

Keine Abweichung
oder Abweichung 

im Toleranzbereich

XRechnung  
übernehmen

Vorliegen von 
Bestellbezug und 

Wareneingang 
sowie 

Mittelbindung 
prüfen

Teilprozess: Elektronische 
Eingangsrechnung ohne 

Bestellbezug (in Prozessschritt: 
XRechnung manuell im Hinblick auf 
die korrekte Weiterleitung prüfen)

Bestellbezug und Mittelbindung
 liegen nicht vor

Sachliche und 
rechnerische 

Richtigkeit 
prüfen

XRechnung entspricht 
nicht Bestellung und/oder Wareneingang

Mit dem 
Lieferanten 

klären

Rechnungsbegründende 
Unterlagen sind unvollständig

Sachliche und 
rechnerische 

Richtigkeit 
prüfen

Rechnungsbegründende 
Unterlagen sind vollständig

 oder es gibt keine

Abweichung der 
XRechnung von 
der Bestellung 
und/oder dem 
Wareneingang 

prüfen

Nicht sachlich und/oder rechnerisch richtig

Sachlich und rechnerisch richtig

Anordnung 
freigeben

Datensatz (Rechnungs-, 
Bestell- oder Wareneingangs-
datensatz)  bearbeiten bzw. 

ergänzen

XRechnung 
ablehnen

Prozessende

Prozessende

Revisionssicher 
ablegen

Datenverarbeitung 
für die Zahlung 

durchführen

Keine weitere Klärung 
erforderlich

An Feststeller 
weiterleiten

Rechnungsbegründende 
Unterlagen liegen vor

Mit dem 
Lieferanten 

klären

Externe Klärung 
erforderlich

Fehlerhafte 
XRechnung

Datenergänzung 
bzw. -änderung  

erforderlich

XRechnung entspricht 
Bestellung und Wareneingang

Anordnung im Rahmen des Bestellprozesses bereits erfasst und vorbehaltlich freigegeben

Anordnung im Rahmen des Bestellprozesses noch nicht erfasst

Anordnung 
erfassen

Vorliegen der 
Anordnung 

prüfen

Rechnungs- 
begründende 

Unterlagen 
ergänzen

Prozessende
Revisionssicher 

ablegen

XRechnung 
ablehnen

Fehlerhafte XRechnung 
aufgrund fehlender

begründender Unterlagen

Vorliegen aller 
der XRechnung 

beigefügten 
rechnungs-

begründenden 
Unterlagen 

prüfen

Bestellbezug und Mittelbindung
 sowie Wareneingang liegen vor

Revisionssicher 
ablegen

Anordnung 
freigeben

An den Erfasser 
der Anordnung 

weiterleiten

Revisionssicher 
ablegen

Wareneingang 
erfassen

Bestellbezug und Mittelbindung
liegen vor,  Wareneingang liegt nicht vor

Feststellung der sachlichen und 
rechnerischen Richtigkeit soll/kann 

nicht automatisiert durchgeführt werden

Feststellung der sachlichen 
und rechnerischen 

Richtigkeit kann automatisiert 
durchgeführt werden

Anordnung freigegeben

Anordnung nicht freigegeben

Zulässigkeit von 
Änderungen 

und 
Ergänzungen 

prüfen

Zulässig

Nicht zulässig

Rechnungs- 
datensatz 
anlegen
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Automatisiert 
weiterverarbeiten oder die 

Möglichkeit einer 
automatisierten 

Feststellung der sachlichen 
und rechnerischen 
Richtigkeit prüfen

Keine Datenergänzung bzw. -änderung erforderlich

Erforderlichkeit einer 
Datenergänzung bzw. -änderung 

an dem entsprechenden 
Datensatz (Rechnungs-, Bestell-, 

Wareneingangsdatensatz) prüfen

Keine fehlerhafte 
XRechnung

+

Prozessende

+X Prozessende

X

Prozessende

Prozessende
Benachrichtigung 

an den 
Rechnungssender
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